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REGIONE SICILIANA

DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

i nelle persone:del Slgnon.

CONSIGLERT Prosenti | Assenti CONSIGLEERT [ Fresenti Assent1
1) Rizzuto Giuseppe - X 16) Bennardo Giovanni - '  ' x
2) Lentini Giovanni X | 17) Mentalto Pietro Y
3) . Vita Antonietta X 18) Vassallo Todaro Carmelo X
4) Messinese Angelo X 19) Incorvaia Maurizio X
5) Bosco Ignazio X 20) Sutera Sardo Luigi X
6) Pitruzzella Franco X 21) Vassallo Glosue X
7) Nobile Stefano X 22) Dalli Cardlllo Paolo prd
8) Alaimo Paolo X 123) Broccia Giovanni ' X
9) Trupia Gerlando )< 24) Gargano Luca x
10) Vita Angelo X 25) Malfturana Calogero X
11) Caramazza Gaetano X 26) Livrerj Libertino | 5 X
12) Signorino Gelo Salvatore X 27) Costanza Gerlando . e :
13) Sorce Nicolo A 28) Sferrazza Luigi X
14) Cibella Gaetano X 29) Licata Calogero W
15) Valenti Antonio X 30) Schembri Francesco X
Assegnati n. 30 Presenti n. 23
In carican. 30 Assentin. F
Assume la Presidenéa il Signor . fohile Stefano pella sua ciualité di_ Pregidente

Con D’assistenza e la partecipazione del Segretario Genmerale dott. (seatonn Antinoro

Partecipa alla riunione il dott. Vitello Ca rmelo - ;/nella sua qualita di YSindaco (art. 20

comma3 lr. 7/92 e s.m.i.)

Nominati scrutatori i Sigpori: Toaanlla Todera D, Tite A2, o Snhewhwi T,

7

11 Presidente constatata la legalita della seduta dichiara aperta la discussione sull’argomento in oggetto,
regolarmente iscritto all’ordine del giorno e da lettura della proposta di deliberazione, che di seguito si

trascrive:



Alle- ore 18.15,.11 presidente del consiglio comunale, Stefano Nobile, procede a
chiamare 1’appello e riscontrata la presenza in aula del numero legale, sono infatti presenti n.
23 consiglieri (Rizzuto Giuseppe, Lentini Giovanni, Messinese Angelo, Bosco Ignazio,
Pitruzzella Franco, Nobile Stefano, Alaimo Paolo, Trupia  Gerlando, Vita Angelo,
‘Caramazza Gaetano, ‘Signorino’ Gelo  Salvatore, Sorce Nicold, Cibella Gaetano, Valenti -
Antonio, Bennardo Giovanni, Vassallo Todaro Carmelo, TIncorvaia Maurizio, Dalli Cardillo
’ Paolo Marturana Calogero Costanza Gerlando Sferrazza Lu1g1, Llcata Calogero e Schembn-
Francesco) dichiara vahdal | e

, unammlv espressi. in forma palese, riomirna’ scrutaton “per le' Votazibni che avranno luogo
e durante la presente seduta i con51g11er1 Vassallo Todaro Carmele Vlta Angelo e Schembnffs by !
,Francesco s : S

RS

_ Alle ore 18.20 entrano mn aula i cons1ghen Montalto Pletro Livreri Libertino, Broccia
~Giovanni e Gargano Luca. o

gl presidente passa alla trattazione dell’argomento iscritto al quarto punto dell’ordine °
del giorno “Regolamento sul procedimento, ammxmstratlvo ed invita a relazionare il
dmgente di competenza dott. Mano Gahano A

Interviene il dmgente dott Mano Gahano il quale relaz1ona sull’argomento,
1Hustrand0 il regola;mento nelle hnee generah :

AI termine della’ relazmne del dirigente di competenza il presidente apre la
discussione sull’argomento. -

Chiede ed ottiene di- intervenire il consigliere Pitruzzella Franco il quale,
preliminarmente, porta a conoscenza del consiglio comunale che le tre commissioni consiliari
competenti, nel dare parere favorevole su detto regolamento, hanno congiuntamente
predisposto degli emendamenti al testo presentato dall’amministrazione che saranno proposti
al consiglio comunale

Alle ore 18.25 entrano in. aula 1 con31g11er1 Sutera Sardo ngl e Vlta Antonietta. Entra
anche il Sindaco Lorenzo Aird. - R :

Chiede ed ottiene di intervenire il consigliere Sferrazza Luigi affermando che il
regolamento in trattazione & un importante strumento che contribuisce a mettere ordine
nell’andamento delle procedure da osservare da parte della burocrazia comunale nella materia
oggetto dello stesso. Conclude dicendo che il gruppo consiliare dei Democratici di Sinistra €
aperto alla valutazione positiva di tutti gli emendamenti che saranno proposti.

Alle ore 18.30 esce dall’aula il presidente del consiglio comunale, Stefano NOBﬂé, ed
assume la presidenza della seduta il consigliere anziano Giovanni Lentini. ' ’

Chiede ed ottiene di intervenire il consigliere Signorino Gelo Salvatore il quale dice
di sconoscere la rielaborazione del regolamento proposto dall’amministrazione da parte delle
commissioni consiliari di competenza con la predisposizione di emendamenti. Pertanto,

s




chiede che se ne abbia preventivamente copia.

Chlede ed ottiene di intervenire il consigliere Messmese Angelo 1l quale, in attesa che
arrivino Ie cople propone la sospensmne de] lavon per dlCCl mmutl

Glusepps;

L Pltruzzeﬂa Franco, - Alaimo Paolo, Caramazza Gaetano Sorce Nlcolo Clbella‘
- . Gaetano, e R

nnardo vaanm e Incorvaua_ Maunzm

Giovanni, Gargano Luca, Marturana . ‘Calogero, Livreri. Libertino, Costanza Gerlando,
Sferrazza Luigi, Licata Calogero € Schembri Francesco), su n. 20 consiglieri presenti in aula

¢ votanti; pertanto, il presidente dichiara che la seduta ¢ sospesa per dieci minuti, con rientro

alle 18.50.

Alle ore 18.55, al rientro dalla sospensione, il presidente del consiglio comunale,
Stefano Nobile, procede a chiamare I’appello e riscontrata la presenza in aula del numero
legale, sono infatti presenti n. 21 consiglieri (Lentini Giovanni, Vita Antonietta, Messinese
Angelo, Bosco Ignazio, Pitruzzella Franco, Nobile Stefano, Trupia Gerlando, Valenti
Antonio, Montalto Pietro, Vassallo Todaro Carmelo, Sutera Sardo Luigi, Vassallo Giosug,
Dalli Cardillo Paolo, Broccia Giovanni, Gargano Luca, Marturana Calogero, Livreri
Libertino, Costanza Gerlando, Sferrazza Luigi, Licata Calogero e Schembri Francesco),
dichiara valida la sedut& :

Per I’ Ammnnstraz:lone partecipano ai Iavon il Smdaco Aird Lorenzo e gll Assessori
Vitello Carmelo e Chianetta Rosaria. :

Su proposta del Presidente della seduta, il Consiglio comunale, con voti favorevoli
unanimi espressi in forma palese, conferma scrutatori, per le votazioni che avranno luogo
durante la presente seduta, i consiglieri:-Schembri Francesco ¢ Vassallo Todaro Carmelo, e
nomina .nuovo scrutatore il consigliere Livreri Libertino, in sostituzione del consigliere
Angelo Vita assente.

11 presidente prosegue nei lavori d’aula e chiede se ci sono altri interventi sulla
discussione generale inerente al regolamento sul procedimento amministrativo in trattazione.

Poiché nessun aItro con51ghere chiede la parola, il presidente dlchla;ra chlusa la
discussione generale e passa alla lettura dell’amcolato del regolamento

Chiede ed otuene di intervenire il conmghere Pitruzzella Franco il quale propone al

consiglio comunale di dare per letto I’articolato del regolamento in trattazione, proposta che

trova riscontro positivo unanime da parte del consiglio comunale.

Il presidente, pertanto, chiede ai consiglieri se ci sono proposte di emendamento al
regolamento sul procedimento amministrativo di cui si tratta.

Durante i supenon mterventl si- sono- allontanatl dall’aula 1 conSIghen Rlzzuto e

L

B ‘ ) il "‘m ia pam]a il preSIdente della seduta conmghere anz:lano 5 i
B Glovanm Lenum pone al v0t1 ‘perappello nommale la proposta d1 sospensmne della seduta, o

gt “avanzata dal con51ghere Angelo Messinese, con il seguente esito: ST N
consiglieri favorevqh n’ 20 (Lentini Giovanni, Vita Antometta, Messmese Angelo
o _Bosco Ignazio, Trupla Gerlando Vita: Angelo; Slgﬁormo Gelo Salvatore; Valenti Antonio,
Montalto Pictro, Vassallo Todaro Carmelo Sutera Sardo Luigi, Dalli Cardillo Paolo, Brocc1af" |



Chiede ed ottiene di intervenire il consigliere Pitruzzella Franco il quale propone il

seguente emendamento aggiuntivo all’art. 1:
- all’art. 1, dopo il comma 6, aggiungere il seguente comma “7. In attuazione dello Statuto

Comunale, art. 79 comma 3°, la G.M. procede all’adeguamento della pianta organica

del personale dlsponendo la costituzione di apposito ufficio, dotato di personale con il

compito specifico di fornire tutte le mformazmm nec&ssane per agevolare l’esercnzm da:.

parte del. c1ttadmo.”' - L R
. Parere n hnea tecmca favorevole del Dmgente d1 competenza, dott Mano Gahano e

e Durante i precedentl mtb
E Antometta Tmpm‘Gerlando Valent An‘mmo eBroccla Giovanni;

:Il-v‘v.‘premdente; q

emendamento all’art: T proposto dal con51ghere PltruzzellaFranco nil seguen - esito:

$i'sono. allontana’u dall aula 1 conmghen Vlta._ i

“"iconsiglieri presenti- ¢ votanti favorevolmente n.: 17 (Lennm Giovanni, Messmesé L

Angelo Bosco Ignazio, Pitruzzella Franco, Nobile Stefano, Montalto Pietro; Vassallo Todaro’ -
Carmelo, Sutera Sardo Luigi, Vassallo Giosué, Dalli Cardillo Paolo, Gargano Luca,
Marturana Calogero, Livreri Libertino, Costanza Gerlando, Sferrazza Luigi, Licata Calogero
¢ Schembri Francesco).

L’emendamento ¢ approvato.

Chiede ed ottiene di intervenire il consigliere Pitruzzella Franco il quale propone il
seguente emendamento sostitutivo dell’intero art. 3: :
- sostituire 1’intero art. 3 con il seguente:
“Art.3
Indlwduazmne ¢ Revisione dei Procedimenti Amministrativi.
: Archivio Elettronico : ‘

1. La Giunta, entro 60 giorni dall’entrata in vigore del presente Regolamento,
approva Pelenco dei procedimenti, individuati e classificati in base ad una
scheda contenente la descrizione del procedimento, il sue rmponsablle, nonché
Pindicazione del termine di conclusione. :

2. 1l suddetto elenco, con le indicazioni relative alla demominazione di ciascun
procedimento, al respomsabile, nonché al termine di conclusione, costituisce
parte infegrante del Regolamento sul’Ordinanza degh Uffic1 e dei Servizi del
Comune.

3. Eventuali modlﬁcazwm ed integrazioni dell’elenco dei procedlmentl che
intervengano anche in adempimento all’obbligo di semplificazione vengono
annualmente sottoposte, su iniziativa del Dlrettore Generale, alia Giunta che
delibera sulle stesse.

4. Se non interviene alcuna deliberazione, Pelenco s’intende confermato.

5. L’elenco dei procedimenti & reso pubblico mediante affissione all’Albo Preterio
dell’Ente ed € posto a disposizione dei cittadini presso I’Ufficio di Relazioni con il
Pubblico e presso la Segreteria Generale. ‘

6. Fino alla approvazione e pubblicazione dell’clenco dei procedlmentl e per i
procedimenti non inclusi varra il termine previsto da altra fonte legislativa o
regolamentare nazionale, regionale o comunale ed in mancanza di espressa
indicazione varra il termine di 30 giorni di cui all’art. 2 della legge 07.08.1990 n°
241>

- Parere in linea tecnica favorevole del Dirigente di competenza, dott. Mario Galiano.

Durante il precedente intervento € rientrato in aula il consigliere Vita Antonietta.
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i seguéntl emendamentl agglunthl all’art. 20:

Il presidente, quindi, pone a votazione, per appello nominale, il superiore
: emendamen’to all’art. 3, proposto dal consigliere Pitruzzella Franco, con il seguente esito: ,
; ' consiglieri presenti e votanti favorevolmente n. 18 (Lentini Giovanni, Vita Antonietta, -
‘Messmese Angelo, Bosco Ignazio,: Pitruzzella. Franco, Nobile “Stefano, Montalto Pietro;
Vassallo Todaro Carmelo, Sutera -Sardo’ ngl, Vassallo - Giosu¢, Dalli- Cardillo  Paolo;,

Gargano Luca, Marturana Calogero, leren leertlno Costanza Gerlando Sfenazza Lulgl KU

: Llcata Calogero & Schembri Francesco)..
emendamento e approvato '

Chlede ed otuene d1 1ntervemre i cons1ghere Pltruzzella ranco 11 quale propone 1

~sallart 20, comma 2, alla fine del’ penodo d1 cui alla Iettera b) aggmngere seguv te
penodo “In relazmne alle memorie e ai documenti presentatl il r&sponsablle del

. procedimento, - qualora gli- stessi: comportino nuove e piu approfondite esigenze

istruttorie, pud prorogare il termine finale di conclusmne del procedlmento, secondo le
modalita indicate dall’art. 12”;
- all’art. 20, comma 2, dopo la lettera b) aggiungere la seguente lettera “c) la partecnpazmne
allo svolgimento, nel rispetto della disciplina legislativa regolamentare sul diritto di
accesso.”. v
- all’art. 20, comma 3, alla fine del periodo, aggiungere il seguente periodo: %, ricorrendo,
qualora vi siano i presupposti, anche a quanto previsto dallart. 26 del presente
regolamento.”

Parere in linea tecnica favorevole del Dirigente di competenza, dott. Mario Galiano.

Durante il precedente mtervento si & allontanato dall’aula il consigliere. Bosco
Ignazio.

1 presidente, quindi, pone a votazione, per appello nominale, i superiori emendamenti
all’art. 20, proposti dal consigliere Pitruzzella Franco, con il seguente esito:

consiglieri presenti e votanti favorevolmente n. 17 (Lentini Giovanni, Vita Antonietta,
Messinese Angelo, Pitruzzella Franco, Nobile Stefano, Montalto Pietro, Vassallo Todaro
Carmelo, Sutera Sardo Luigi, Vassallo Giosu¢, Dalli Cardillo Paolo, Gargano Luca,
Marturana Calogero, Livreri Libertino, Costanza Gerlando, Sferrazza Luigi, Licata Calogero
e Schembri Francesco).

Gli emendamenti sono approvati.

Chiede ed ottiene di intervenire il consigliere Pitruzzella Franco il quale propone il
seguente emendamento aggiuntivo all’art. 21, comma 1: :
- all’art. 21, comma 1, dopo le parole “adeguate modalita di informazione”, aggiungere il
seguente periodo: “cosi come previste, in attuazione deli’art. 9 dello Statuto Comunale,
dal Regolamento Comunale sulla comunicazione all’art. 5, ¢

Parere in linea tecnica favorevole del Dirigente di competenza, dott. Mario Galiano.

Durante il precedente intervento & rientrato in aula il consigliere Bosco Ignazio.

Il presidente, quindi, pone a votazione, per appello nominale, il superiore
emendamento all’art. 21, proposto dal consigliere Pitruzzella Franco, con il seguente esito:

consiglieri presenti e votanti favorevolmente n. 18 (Lentini Giovanni, Vita Antonietta,
Messinese Angelo, Bosco Ignazio, Pitruzzella Franco, Nobile Stefano, Montalto Pietro,
Vassallo Todaro Carmelo, Sutera Sardo Luigi, Vassallo Giosu¢, Dalli Cardillo Paolo,

P
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Gargano Luca, Marturana Calogero, Livreri Libertino, Costanza Gerlando, Sferrazza Luigi,
Licata Calogero € Schembri Francesco).
L?emendamento € approvato

Chlede ed 0tt1ene di mtervemre i con51ghere Pltruzzella Franco 11 quale propone 11.: |
seguente emendamento aggiuntivoall’art. 22, comma 1: :

-.all’art: 22,:comma 1, alla fine del periodo, aggiungere il seguente penodo ;“,‘ anche‘f._ -

attraverso Paccesso agli atti ¢ alle informazioni- facendo salvr‘ i casi

‘ ‘&spressamente vietati dalle leggl e dai regolamentl, s lh : A
Parere n hnea tecmca favorevole del Dmgente d1 competenza dott Mano Gallano

spemficn -

; Durante il precedente mtervento e uscxto nuovamente ‘ all’aul

v Il presuiente qumdl, pone a Votazmne per appello nommale 11 supenore‘
emendamento all’art. 22; comma 1, proposto dal conmghere Pltruzzella Franco con 11
seguente esito:

consiglieri presenti € votanti favorevolmente n. 17 (Lentlm Gwvanm Vlta Antometta,
Messinese Angelo, Pitruzzella Franco, Nobile Stefano, Montalto Pietro, Vassallo Todaro
Carmelo, Sutera Sardo Luigi, Vassallo Giosue, Dalli Cardillo Paolo, Gargano Luca,
Marturana Calogero, Livreri Libertino, Costanza Gerlando, Sferrazza Luigi, Licata Calogero
e Schembri Francesco). :

L’emendamento € approvato.

Non chiedendo altri di intervenire, il Presidente chiede se ci sono altre proposte di
emendamento e, non avendo alcun altro consigliere chiesto la parola, passa alla votazione
finale, per appello nominale, per [’approvazione del “Regolamento sul procedimen’m
amministrativo”, nel testo proposto dall’amministrazione e cosi come cmendato con i
superiori emendamentl propostl ed approvati.

A questo punto, rientra in aula il consigliere Bosco Ignazio ed entrano i consiglieri
Vita Angelo e Signorino Gelo Salvatore.

IL CONSIGLIO COMUNALE

visto la proposta di deliberazione, munita del parere favorevole, sulla medesima
espresso dal responsabile del servizio in ordine alla regolarita tecnica;

ritenuto di approvare il “regolamento sul procedimento amministrativo”, nel testo
proposto dall’amministrazione e con le modlﬁche di seguito nportate

1) Emendamento aggiuntivo all’art. 1:
- all’art. 1, dopo il comma 6, ¢ aggiunto il seguente comma “7. In attuazione delle Statuto

Comunale, art. 79 comma 3°, la G.M. procede al’adeguamento della pianta organica
del personale disponendo la cestituzione di apposito ufficie, dotato di personale con il
compito specifico di fornire tutte le informazioni necessarie per agevolare Pesercizio da
parte del cittadino.”

2) Emendamento sostitutivo dell’intero art. 3:
- P’intero art. 3 ¢ sostituito con il seguente:
“Art. 3
Individuazione e Revisione dei Procedimenti Amministrativi.

.




Archivio Elettronico ,

7. La Giunta, entro 60 giorni dall’entrata in vigore del presente Regolamento,
approva Pelenco dei procedimenti, individuati e classificati in base ad una
scheda contenente la descrizione del procedimento, il suo responsablle, nonche‘
Pindicazione del termine di conclusione. b

8 1 suddetto elenco, con le indicazioni relative alla denommazmne di ciascun

.- procedimento, al. responsablle, nonché . al. termine d1 conclusione, - costltulsce',

) -parte. mtegrante del Regolamento sull’Ordmanza degh Uffic1 e dei Serwzn del-f ‘ A

e Comune. : i e b
-9, Eventuall modlﬁcazmm ed -mtegrazmm dell’elenco del procedlmentlv;;,che'_
T ‘mtervengano anche in ademplmento all’obbhgo di
" annualmente sottoposte, 'atlva del Dnrettore” €
. delibera sulle stesse. G : : L

- 10 Se non interviene alcuna dehberazmne, l’elenco s’ mtende confermato. ‘

11. L’elenco dei procedimenti & reso pubblico medlante afﬁssmne alPAlbo Pretorio -
dell’Ente ed & posto a disposizione dei cittadini presso PUfficio di Relazioni con il
Pubblico e presso la Segreteria Generale.

12. Fino alla approvazione e pubblicazione dell’elenco dei procedimenti e per i
procedimenti non inclusi varra il termine previste da altra fonte legislativa o
regolamentare nazionale, regionale ¢ comunale ed in mancanza di espressa
indicazione varra il termme di 30 giorni di cui all’art. 2 della legge 07.68.1990 n°
241.”.

nerale, alla Glunta che\j"-'

3) Emendamenti aggiuntivi all’art. 20:

- all’art. 20, comma 2, alla fine del periodo di cui alla lettera b) & aggiunto il seguente
periodo: “In relazione alle memorie e ai documenti presentati il responsabile del
procedimento, qualora gli stessi comporiino nuove e piii approfondite esigenze
istruttorie, pud prorogare il termine finale di conclusione del procedimento, secondo le
modalith indicate dalPart. 127;

- all’art. 20, comma 2, dopo la lettera b) ¢ aggiunta Ia seguente lettera “c) Ia partecipazione
allo svolgimento, nel rispetto della disciplina legislativa regolamentare sul diritto di
accesso.”.

- all’art. 20, comma 3, alla fine del periodo, & aggiunto il seguente periodo: %, ricorrendo,
qualora vi siano i presupposti, anche a quanto previsto dail’art. 26 del presente
regolamento.”

4) Emendamento aggiuntivo all’art. 21, comma 1:

- all’art. 21, comma 1, dopo le parole “adeguate modalita di informazione”, & aggiunto il
seguente periodo: “cosi come previsto, in attuazione del’art. 9 dello Statute Comunale,
dal Regolamento Comunale sulla comunicazione all’art. 5, ¢ :

5) Emendamento aggiuntivo all’art. 22, comma 1:

- all’art. 22, comma 1, alla fine del periodo, & aggiunto il seguente periodo: %, anche
atiraverso Paccesso agli atti e alle informazioni facendo salvi i casi specifici
espressamente vietati dalle leggi e dai regolamenti.”.

visto ’esito delle distinte votazioni sugli emendamenti, come sopra riportate;
con n. 20 voti favorevoli, resi per appello nominale (Lentini Giovanni, Vita

Antonietta, Messinese Angelo, Bosco Ignazio, Pitruzzella Franco, Nobile Stefano, Vita
Angelo, Signorino Gelo Salvatore, Montalto Pietro, Vassallo Todaro Carmelo, Sutera Sardo

_:rf'__

semphﬁcazmne vengono




Luigi, Vassallo Giosu¢, Dalli Cardillo Paolo, Gargano Luca, Marturana Calogero, Livreri
Libertino, Costanza Gerlando, Sferrazza Luigi, Licata Calogero e Schembri Francesco), su n.
20 COﬂSlghCI’l presentl in aula e votanti, ~

DEL]:BERA

= d1, ; approvare 11 “Regolamento sul procedlmento amm1mstrat1vo nel testo proposto
dall’amministrazione ‘€ con.le modifiche indicate in: narratlva e nel nuovo' artxcolato che,

as _'opportlmamente coordmato si allega aﬂa presente dehberamone per fame paﬁe mtegrante € i |

“ composto da n. 39 artlcoll




IL /SEG‘RET
& f’“
f/\&% e / / 7

PROPOSTA DI DEL@ERAZIONE |

Oggetto:Regolamento sul procedimento amministrativo

Premessoche

- Lalegge 7.8.1990 n.241 regolamenta il diritto di accesso agli atti amministrativi,nonché |
regolamenta I’iter da seguire nello svolgimento del procedimento amministrativo;
- Che tale legge ¢ stata emendata e modificata dalle leggi 11.02.2005 .15, dal D.L..14.03.2005 |
n.35 e dalla legge 14.05.2005 n.80 che, nell’apportare novita nel settore,portando ad uno |
snellimento del procedimento amministrativo; ’
le novita si rinvengono nel diritto di accesso che viene adeguato in materia di privacy dettata |
dal D.1.gs.30.06.2003 n.196; ‘
che al fine di rendere agevole il compito agli operatori e ai cittadini & giusto che sia adottato |
un regolamento che disciplini le modalita sullo svolgimento del procedimento
amministrativo,andando ad individuare il “ procedimento amministrativo” delineandone il
concetto, il responsabile del procedimento e l'iter da seguire,nel rispetto dei tempi e delle
norme di legge; ) |
che occorre dotarsi di un regolamento da sottoporre all’approvazione del Consiglio Comunale;
che la Giunta Municipale con deliberazione nr.290 del 14.12.2005 ha approvato un modello di
regolamento da sottoporre all’approvazione del Consiglio Comunale
per le superiori considerazioni € premesse

propone




richiedere al Consiglio Comunale di approvare I’allegato regolamento comunale con il quale vengono
disciplinate e prev1ste le regole da seguire nel procedimento amministrativo,cosi come previsto dalle leggi
241/90 e successive modifiche ed integrazioni. /

Favara /ﬂ /g Z&a) .

P ILPRi?\O NTE »_
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AFFARI GEKERA
Doft Galigr

s ':,";Sulla proposta d1 dehberazmne sopradescntta ai sensz dell’art 53 della Legge 8/6/1990 0. 142 receplto co

IL RESPONSABILE DE

L DR

,‘r""“nt”l‘fz‘.‘:kl’“ml’/‘; Y
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St éf i
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- in ordine alla regolarita tecnica si esprime parere

h, f"f' !

#

IL DIRIGENTE AFFARI FINANZIARI
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Art}
Oosetto e Finalita

CAPG <« PRINCIPI GENERALI

1. T opresente regolamento disciplina 1 procedimenti
amministrativi di competenza del Comune di Favara attivati ad
istanza di parte o d'ufficio, nonché gli interventi sul regime di
efficacia ¢ validita dei provvedimenti amministrativi. _

2. La legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni,
rappresenta il quadro di riferimento generale dei principi in tema

di procedimento mnmstrauvo al quale i presente regolamento st

confonna

L A_mmlmstramone comvolcre i cntadxm neﬂo svolor}mento de]la‘

S sua attwfca, oarantendo adecruati hvelh di pubbucrca, trasparenza e
‘ semphﬁcazmne neﬂ ambfco del pI'IJlClpl deﬂ'ordmamento'f '
comunitario e nel mbpe“to del cnten dl econormcua & dl cﬂ"" cacxa

deﬁ'amone amministrativa. - ‘
4, L'Ammunistrazions comunale, nell'adozione di atti di natura non

autoritativa, agisce secondo le norme di diritto privato, salvo che il

presente regolamento e la legge dispongano diversamente.

5. Tutd 1 provvedimenti fineli dei procedimenti amministrativi
devono essere motivati.

6. L'Amministrazione comunale  non pud aggra{fare il
procedimento se non per straordinarie e motivate esigenze imposte
dallo svolgimento dell'istruttoria.

7. In attuazione dello Statuto Comunale, art. 79 comma 3°, lIa G.M.
procede all’adegnamento della pianta orgemica del perscnale
disponendo la costituzione di apposito ufficio, dotato di personale
con il compito specifico di fornire tutte le informazioni necessarie

Art2
Befinizioni

peragevolare T esercizio dapartedefcittadino:

L. A1 fini del presente regolamento si intende:

a) per "procedimento amministrativo”, il complesso di atti e di
operaziont fra lorc funzionalmente collegei e preordinat
all'adozione, ad istanza di parte o della stessa Amministrazione, di
un  atto amministrativo di competenza dell' Amministrazione
comunale;

b) per "isgufforia®, la fase del procedimento finalizzata
all'acquisizione di ogmi elemento utile all'assunzione delle
decisioni; '

¢} per "provvedimento finale", 'atto conclusivo del procedimento
amministrativo, contenente la decisione dell'Amministrazions, Ie
ventazioni i merito agli interessi pubblici e privati dei soggetti

coimvolti e le motivazioni delle scelte adottate;

d) per "Conferenza di Servizi", la sede di confronto nell'ambito
della quale I'Ammunistrazione acquisisce elementi istruttori utili,
esamina contestualmente 1 vari interessi pubblici coinvolti nel
procedimento amminisirativo, ed acquisisce intese, concerti, nulla
osta ¢ assemsi, comungue denominati, da parte d&i altri uffici,
servizi 0 Amministrazioni;




e) per 'Dichiarazione di Inizio di Attivita" (D.LA), i
procedimento amministrativo .in base al quale il soggetto

mteressato rende nota all' Amministrazione la sna intenzione di

realizzare una specifica attivitd privata, coinvolgente interessi
pubblici, attraverso la dichiarazione dell'esistenza dei requisiti &
presupposti previsti da leggi o da atti amministrativi a contenuto
generale; e

’f) per "silenzio-assenso", il procedmlento ammmstramvo nfento a
determmate tlpoloole d1 attivitd coinvolgenti i mu:ressx pubbhc1 ed.
:'11 ):Clll esercizio  sia subordmato ad’ un atto - d1 - consenso v
‘ del»Ammletraz@ne In. base - al silenzio- assenso. 1a uohles’ca
- dell'atto di oonsenso"sl cons1dera nnph01tamente accolta senza -~ {
':neccsszta di - u_n provwdlmenfo ef:presso qLando dalla

presentazmne dnﬂa domanaa déscrittiva dell'attivitd, sia decorso il
penodo predetemnato senza un provvedimento & diniego da
parte dell' Amministrazione;

g) per "Responsabile del procedimento” il soggetto al quale &
affidata la responsabilita dell'istrutioria e di ogni altro
adempimento inerente il singolo procedimento nonché,
eventualmente, dell'adozione del provvedimento finale;

h) per "direttore di Settore" il Dirigente preposto alle strutture di
vertice’ in -cui st riparte ['Amministrazione  cormmale,
coerentemente con le funzioni definite dal regolamento comunale
sull'ordinamento di uffici e servizi;

1) per "Amministrazione" o "Comune", il Comune di Favara.

Art. 3
Individuvarzioene e Revisione dej

FProcedimenti Amministrativi
Archivio Elettronico

1. La Giunta,entro 60 giomi dall’entrata in vigore del presente
Regolamento, approva ‘I’clenco dei procedimentl, individuati e
classificati in base ad una scheda contenente la descrizione del
procedimento, il suo responsabile, monché ['indicazione del
termune di conclusione.

2. I soddetto elenco, con le indicazioni relative alla
denominazione di ciascun procedimento, al responsabile, nonchd
al termine di conclusione, costituisce parte integrante del
Regolamento sull’Ordinanza degli Uffici e dei Servizi del

Cormumne.
3. Eventuali modificazioni ed imtegrazioni dell’elenco dei

procedimenti che intervengano anche in adempimento all’obbligo

di semplificazione vengéno annualmente sottoposte, su miziativa
del Direttore Generale, alla Giunta che delibera sulle stesse.

4. Se.non interviene alcuna deliberazione, ’elenco s’intende
confermato.

5. L’elenco dei procedimenti & reso pubblico mediante affissione
all’ Albo Pretorio dell’Ente ed & posto a disposizione dei cittadini
DIesso I’Uﬁ':icio di Relazioni con il Pubblico e presso la Segreteria

General

4\)




Art. 4

Avvio del Procedimento

6. Fino alla approvazione e pubblicazione dell’elenco dei
procedimenti ¢ per 1 procedimenti non inclusi varra il termine
previsto da altra fonte legislativa o regolamentare nazionale,

reglionale o comunale ed in mancanza di espressa indicazione varrd B

i1 termine di 30 giorni di cui all’ articolo 2 della legge o7 08. 1990
n° 241, |

'e: APO EE_ IL PRQCEDEMEN TO ANEMEI\ESTRA’EWO

Tmﬁg E -L'avvio d}d _"procedirnenta j T

1.1 p%ocedimenti ammiﬁisi:rétivi sono attivati su istanza di parte o

d'afficio.
2. I procedimento ad iniziativa di parte prende avvio dalla data in

cui 'Amministrazione riceve la domanda, la dichiarazione o
listanza; l'avvio per i procedimenti d'ufficio decorre dalla data
dell'atto propulsive o da quando si sia manifestato 1’obbligo o

proet

“intenzione a procedere.

3. Tutte le domande, dichiaraziomi o istanze, corredate dalla
documentazione essenziale ai fini dell'istrutioria, devono essere
formalizzate per iscritto e possono essere mviate anche per posta,
per fax o in via telematica; la data di avvio del procecnmento Ia

data di arrivo.
4. Per le domande a seguito di bandi indetti dall'Amministrazione,

Art. 5
Comupicazione di avvis

del Procedimento

1 termini decorrono dal giomo successivo a quello della data di
scadenza del bando.

i. La comumicazione di avvio del procedimento, di nomma
rilasciata contestualmente aila presentazione della domanda, della
dichiarazione, dellistanza o all'avvio d‘ufﬁczo ¢ effettuata ai
soggett nei confronti dei quali il provvedumento finale & destinato
a produrre effetti diretti, a quelli che per legge devono intervenirvi
nonché agli altri sogeetti, individuati o facilmente individuabili,
nei confronti dei guali il provvedimento possa amrecare un
pregiudizio, ai sensi degli artt. 7 ¢ 9 della legge 7 agosto 1990, n.
241 e successive modifiche.

Nella communicazione devono essere indicati il numero di
protocollo generale, 1'unita organizzativa competente, l'oggetio del

procedimento, il nominativo del Responsabile del procedimento,
I'ufficio in cui si pud prendere visione degli atti, l'orario ¢ le
modalita di accesso all'ufficio medesimo, mnonché, nei
procedimenti ad iniziativa di parte, la data di presentazione della
relativa istanza, la data eatro la quale deve concludersi il
procedimento ed 1 rimedi esperibile in caso di inerzia

e




dell’ Amministrazione
3. Nel caso in cui per il numero dei destinatari la comunicazione
personale non sia possibile o misulti particolarmente gravosa,

I'Amnministrazione pu¢ adottare alire forme di pubblicita. £ { ’
4. La comunicazione di avvio del procedimento viene effettuata {"@,‘ | I,
" anche per 1 procedimenti ad iniziativa di parte ‘nonché per qu=-]l1 \V,»E

© - relativi alle attivita amministrative a carattere vincolato. . - i
5. La comumcamone di cui al comma 1.¢€ altresi obohcatoﬁa" ﬁe’i_ ‘

- +casi di Ievoca, annullamento d‘ufﬁczo e sospenszone dQIT'efncacm o
v..:del provvedlmento ' R : "

e Tm)k} il ‘Adempimenti fi‘eiéﬁv'i‘éﬁ’iséf&éféﬁa‘éﬁqcédﬁné:{;"ﬁé’ié a

Art.6 1. Tutti gli uffici che intervengono in un procedimento sono temut
a prestare piena e tempestiva collaborazione allunita organizzativa
e al Responsabile del procedimento. per l'acquisizione di tutti gli
elementi utili per formulare la decisione e per il rispetto dei
termini di durata del procedimento.

Attivita Istruttoria

Art7 1. Qualora in relazione al procedimento amminisirativo debbano
Accertamento di fatti. stafi e essere accertati fatt‘i,‘stati 0 qua}l:té personalt di gogget‘ci priif'ati,. si
Ti¢4 personali provx@de ad acquisire la 1“e}a‘ava. cilocumentazzone. certificativa
qUaLap 2 d'ufficio o, qualora ci0 non sia possibile, su presentazione da parte

decli interessati, adottando in tal caso ogni misura organizzativa
utile a facilitare tale adempimento.
2. Per la validitd delle certificazioni eventualmente rese dagli

Validita delle certificazioni

nteressati, si fa riferimento a quanto previsto dall'art. 2 della legge
15 maggio 1997, n. 127 e successive modifiche e integrazioni.

1. Le certificazioni possono essere sostituite da dichiarazioni rese
Art. 8 nelle forme previste dal D.P. R “8 gennaio 2000, n. 445, nonché

s x. . . o s Axllam R Asll 1.:\ n? m 7

o~

2. Le dichiaraﬂom sostitutive di cui al comma 1 possono essere
presentate anche contestualmente - all'istanza e sono sottoscritte
dall'interessato in presenza del dipendente addetio il quale attesta

psr iseritto 'avvenuto accertamento deli'identita.
3. L'Amministrazicne comunale adotta ogni misura utile a favorire

Yutiltzzo—delte—dichmaraziont—sostitutive—e—a aﬁmphni‘;&fﬁ‘{C———‘

procedure di autenticazione, qualora previste dalla nommativa
vigente.

I




Art. 9

Pareri ghblicatori e vahztazwm

" teeniche

Art 16

1. Nei casi in cui debba essere obbligatoriamente sentito un organo
consultivo & questo non sl pronunci O NOn rappresenti esigenze
istruttorie nei termini préevisti, o nel termine di 45 giorni, gli uffici

‘sono tenuti a procedere indipendentemente dalla acquisizione del

parere. R S
2. Nei casi-in cul sia previsto che per ladozione di un

! provvudlmento debbano essere prevenﬁvamente vaU.ISltC le
v N vantazioni tecmche e gh oroam od Enti preposn al nlasclo non vi
o provvedano o non rappresnnﬁno °swenze 1struttone nel tezmxm»':“f -_" '
.‘prev’lstl o; in mancanza, entro. 90 giomni dal ncewmento della -
' richiesta, il Responsabﬂe del’ procedunento ‘deve chleaer° e

=

suddette Vantamom tecniche ad altn organi- dell Ammlmstramone“_

Pubblica o ad Enti Pubblici che siano aora’a di qualificazione e
capacita tecnica equipollenti, ovverc ad istituti universitari.

3. Nel caso in cui l'organo o I'Ente preposto al rilascio det pareri o
delle vantazioni tecniche abbia rappresentato esigenze istruttorie,
il termine entro cul devono essere rilasciati pud essere soSpeso per
una sola volta e il parere o la vantazione devono essere resi
definitivamente entro 15 giormi dalla comumicazione degli ele-
menti istruttori da parte del Responsabile del procedimento.

1. In caso di pareri e vantazioni che debbano essere rilasciati da
Amministrazioni preposte alla tutela ambientale, paesaggistice,
territoriale e della salute dei cittadini non si applicano Ie

!

Pareri e valutazioni tecniche in
materia d mteia ambientale,
—paesgocistics, territorigieedella

salute

disposizioni di cu al precedente articolo.

2. L'Amministrazione, in relazione ai proced;l:zenti che richiedono
pareri e valuta-zioni rientranti nella previsione del comma 1, pud,
al fine di garantire il rispetto det termini, stipulare accordi-quadro
o protocolli di intesa con le Amministrazioni preposte.

3. Con tali accordi o protocolli si definiscono i pre"tmposﬁ
generali in presenza dei quali all'Amministrazione comunale &
consentitc ritenere come acquisito il parere o la vantazione

favorevole sul singolo procedimento.

4. Qualora non sia possibile stipulare gli accordi o 1 protocolls di
cui al comma 3, I'Amministrazione, nel caso in cui riscontri una
sistematica violazione dei termimi previsti per l'acquisizione dei
pareri o delle valutazioni in materia di tutela ambientale e della
salute dei cittadini, pud rivolsersi, se la legislazione lo consente,

ad altri soggetti pubblici competenti in materia.

4




Art. 11
Comumcazmne &el motivi

ostativi all’ accoclienza del’istanza

Art. 12

"E’imie I - Laa fase finale del procedimento

1 Nei procedimenti. ad istanza di parte il Responsabile del
procedimento, prima di plOVV@d@L@ all'adozione di m
provvedjncnto necratwo comunica tempestivamente agli istanti,

in forma syntta, 1 mot1v1 ohe ostano all’accochmento de]la \

domanda , B
2. Entro 11 termme d1 dieci . 0101m dal ncevzmento deﬂa

co*numca.mone gh istanti hanno il diritto di presentare per 1scutt0

le 1010 osservazmm eventuahnentc cor"edate da docmnen’a.:.‘

L‘eventuale riesame d'=]l‘1stanza, qualora’ siano. comvolte

neﬂ istruttoria varie Amamstraulom pud avvenire anche tramlte
apposita Conferenza di Servizi.

4. La comunicazione di cui al primo comma sospende 1 termini per
concludere il procedimento che riprendono nuovamente a
decorrere dalla data di presentazione delle osservazioni o, in
mancanza, dalla scadenza del termine di cui al secondo comma.

5. Dell'eventuale mancato accoglimento di tali osservazioni ¢ data
ragione nella motivazione del provvedimento finale.

6. Le disposiziont di cui al presente articolo non si applicano alle
procedure concorsuali.

1. Ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad una

istanza,—ovvero—debba—essere-iniziato—dufficio, viens sempre

4

Conclusione e Chiusura del
" procedimento

conc_luso mediante 'adozione di un provvedimento espresso.

2.1 procedimento amministrativo si intende concluSO'
a) per 1 procediment: nei quali vi sia necessita di provvedimento

espresso, con 'adozione del provvedimento stesso;

b) per i procedimenti con Dichiarazione di Imizio Affivita o
silenzio assenso, da guando decorre il termine che consente di
esercitare o dare avvio all'attivita.

3. I Responsabile provvede alla chiusura del procedimento
guando:

a) il procedimento sia stato interrotto o sospeso e l'interessato non
abbia prodotto la documentazions integrativa essenziale richiesta
nei termini stabiliti; '

b) il procedimento sia stato oggetto di mmuncia da parte
A

deHlinteressatos
4. L'Amministrazione comunica agli interessati l'adozione del
provvedimento finale. Nella comunicazione devono essere indicati

il termine e l'autorita cui € possibile ricomrere.




Art 13 1. Con la motivazione I'Amminisirazione rende conto della propria
i

Motivazione del provvedimento attivitd istruttoria comunicando all'interessato gli elementi e
: R criteri 'di vantazione su cui si & basata per l'adozione del
provv edimento finale.

200 padlcolarp la motivazione, indicando i presupposti ch fatto e
... le ‘ragioni . zjlundz-che che. hanno determmato la d°olslone
o ewdenzza la” raclonevolezza della  scelta - compiuta nel
S contemperamento del dlver51 mter6331 oubbhcl e pnva‘m '

Titolo IV - Durata e termini del procedimento
Art. 14 : I. T termumi per la conclusione det procedumenti, sono
Durata del Procedimento specificamente stabiliti in base a disposizioni normative nazionali
o regionali o definiti nell'ordinamento dell' Amministrazione
comunale, tenendo conto della loro sostentbilita. sotto il profilo
dell'organizzazione ammimstiativa, e della natura degli interessi
pubblici tutelati e decorrono dall'inizio di ufficio del procedimento
o dal ricevimento della domanda. se il procedimento ¢€ ad iniziativa
di parte.
2. Nel caso m cui non sia desumibile secondo le previsioni di cul
al comma I, il termine & di 90 giomni.
3.1 tempi fissati per la conclusione di ogni procedimento

comprendono anche e fast—intermedie; interne
all' Amministrazione, necessarie per i1 completamento del-
I'istruttori

4. Qualora in relazione 2l singolo procedimento il termine fissato
uzﬂ’fmsteﬂcns non sia rigpettato, il Responsabile del
procedimento ne da comunicazione agli interessati, motivando le
ragioni del ritardo.

5. Salvi 1 casi di silenzio assenso, decorsi 1 termini ¢i cui ai commi
I o 2, il ricorso avverso i silenzio dell' Amminisirazione, ai sensi
dell'articolo 21 bis della legge 6 dicembre 1971, n. 1034, pud
essere proposto - enche  senza necessitd  di diffida al-
I'Amministrazione  inadempiente, fintanto  che  perdura
I'inadempimento e comunque non olire un anno dalla scadenza dei
termini di cui a1 predetti commi I o 2

I I Responsabile del procedimento, nel caso mn cui la

Art. 15
Casi di interruzione dei termini del dichiarazione, domanda o istanza presenti iiTegolarita sostanziali o
procedimento sia carente di tno o piu degli elementi prescritt, interrompe entro

trenta giorni dalla sua presentazione i termini del procedimento




Art ié :
Sespensmne dei termmz dei

procedimento

comunicando le cause di irregolarita o di incompletezza e 1 termini
per la presentazione della documentazione eventualmente
richiesta. '

2. L'interruzione del procedimento comporta:

g) i ravvio dallimizio del procedimento quando nel termine
stabilito dall'Amministrazione siano presentati gli eleménti
richiesti; .~

b) la’ chmsua del procedlmento quando nel termme stab}hto
daﬂ Ammlmstrazone non. siano prpsentatl gli elementl nchlest[

i

i

1
i

i

[

1 L.Ammmsﬁramone puo Sospendere per tma sola Volta la'v

“decorrenza dei termini del procedu:qemo _amm:msf;rau\fo,

all'infuori dei casi previsti per pareri e valutazioni tecniche esterne;
guando si riscontrino esigenze eccezionali o imprevedibili con-
nesse all'istruttoria e comportanti la richiesta agli interessati di
specifici chiarimenti od integrazioni.

2. L'Amministrazione trasmette agli interessati una motivata
comunicazione della sospensione del procedimento, indicando i
termini per la presentazione della documentazione eventualmente
richiesta.

3. Il periodo della sospensione di cui al precedente comma I non
puo protrarsi per oltre tre mesi

1. I procedimenti amministrativi definiti dal Commune prendono

SETIET

/r
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/

13

/

Cm—

e S

S

Arxt, 17
Procedimento amministrative

telematico

avvio, si sviluppano e si concludono avvalendosi prevalentemente
delle modalitd operative informatiche e telematiche rese
progressivamente disponibili dall'evoluzione tecnologica. ,

2. L'Amministrazione definisce, nel rispetto della normativa
detiata in materia di firme elettroniche, e sulla base dei principi di
adeguatezza, riservatezza, certezza, sicurezza e accessibilitd, per
ciascuna tipologia o per tipologie omogenee & procedimento
amministrativo, le specifiche tecnichs relative a Ssguenﬁ rofili:

a) la produzione, la trasmissione e lg riconducibilita al privato &

istanze, comumnicazioni, dichiarazioni, denunce e atti sollecitatori o
dichtarativi simili;

b) linvio al privato di comunicazioni e richieste;
¢) le modalitd atte a consentire - previa apposita procedura di
autenticazione dei soggetti legittimati - l'accesso aghi atti e il

monitoraggio dell'iter del procedimento;,

d) la formazione, la riferibilita, la trasmissione e l'archiviazione del
provvedimento finale.

3. Le comunicazioni infraprocedimentali possono avvenire tramite
posta elettronica, posta vocale, messaggistica telefonica,
videoconferenza ed altre modalita di comunicazione rese
dispomnibili dall'evoluzione tecnologica.




Art 18
Attribuzione della

responsabilita dell’istruttoria
o del procedimento

4. 11 Responsabile del procedimento, nella conduzione delle

attivita istruttorie, & tenuto ad avvalersi di futti quegli strumenti o

_apphcazwm che gli consentono di verificare, in modo automatico,

il possesso di requisiti, lo stato di luoghi, le situazioni e le

- condizioni inerenti l'attivita amministrativa, al fine di limitare’ gli

adempmlentl istruttori a carico del’ cftadmo e di semphﬁcare_

""queﬂl gravantl sull' Ammimstrazmne ST CEL R
5. 7Al cittadino & comunque nmessa la Iaoolta di nchledere‘ o ‘«
Sl Ammmmﬁazxone '_che-- le ‘ comumcaLom Cinerenti ¢ al

procedimcnto ammlmstratlvo avventrano in mamera tradmonale'

0351a ~senza luuhzzo di  strumentazioni mformauche e

‘comamcazmm rese secondo questa modalita si ‘affiancano, ma non

sostituiscono, quelle elettroniche delle quali costituiscono mera
riproduzione.

Titelo V - Responsabile del procedimento e
regolazicne dell'istruttoria procedimentale

1. L'individuazione delle articolazioni organizzative cui
afferiscono 1 procedimenti amministrativi di * competenza
dell' Amministrazione avviene sulla base dello schema
organizzativo vigente e sulla base dell'attnibuzione delle materie
alle diverse strutture.

2. La responsabilita del procedimento ¢ del direttore del Settore

competente-quando-non-diversamente-attribuita-o-delegata.

3. Per i procedimenti che coinvolgono piu Settori, l'individuazione
del Responsabile del procedimento ¢ in capo alla struttura
competente all'emanazione dell'atto finale, secondo previsione di
legge o di regolamenti. In caso di conflitto l'individuazione del
Responsabile del procedimento spetta al direttore di Area o al
direttore generale, ove istituitl.

4. I direttore del Settore pud attribuire o delegare ad altro
dipendente della medesima struttura la responsabilitd del
procedimento  amministrativo  compresa  l'adozione  del
provvedimento finale, ovvero, in tutio ¢ in parte, la sola
responsabilitd dell'istruttoria. v

5. L'attribuzione o delega di responsabilitda del procedimento &
formalizzata dal direttore di Settore con specifico provvedimento

di atfribuzione o delega e pud essere conferita conglunfamente
all'atto di delega gestionale.

6. In caso di assenza o impedimento temporaneo del direttore che
non abbia proceduto ad effettuare alcuna delega, la responsabilita
del procedimento é riferita al soggetio che lo sostituisce secondo la

disciplina vigente.

O




- Art. 19
Responsabile del
procedimento

1.11 Responsabile del procedimento:

a) valuta, a fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, 1 Tequisit
di legittimazione ed 1 presupposti che siano rlevanti per
I'emanazione di provvedimento; '

blaccerta. di ufficio 1 fatti, dlbponendo 11 complmento degh atti
all'nopo necessari, ¢ adotta ogm misura per I‘adeguato sollccno -
svolgxmento dell istruttoria; - Ll
c) ha facolta d1 rlchled‘*re 11 rﬂascm di dlChlﬁIaZIOI]l e la reﬁ:mca di '

'd10h13razzon1 o lstanze enonee 0 mcomplete e pud esperire
i :':accertamentl tecm01 ' ed 1spezxon1 Ced” -ordm_are, esﬂ)mom.

documentah

‘d)propone 1‘md1z10ne o, awenciﬁne la com e’fenz mdme le -
prop

Conferenze di Servizi;
e)cura le commumicazioni, l& puubhcazzom e le notificazioni

previste pér legge o regolamento mn relazione al procedimento ed
al provvedimento finale;

f) esercita ogni attribuzione prevista dalla legge o dai regolamenti
in ordine al regolare sviluppo dei procedimenti di competenza,
nonché per la realizzazione di soluziomi di semplificazione
amininistrativa;

¢) adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale,
oppure trasmette gli atti all'organo competente per I'adozione. In
questo caso l'organo competente per I'adozione del provvedimento
finale non pud discostarsi dalle risultanze dellistruttona condotta
dal Responsabile del procedimento, se mnon indicandone la

motivazione nel provvedimento finale.

2.11 Responsabile del procedimento, anche delegato, in ragione
delle esigenze organizzative connesse all'efficiente svolgimento
dell'azione amministrativa, pud attribuire le specifiche attivitd
materiali inerenti listruttoria del procedimento ai dipendenti
dell'Unita Operativa cui & preposto. Rimane al Responsabile del
procedimento  l'esclusiva responsabilita sulla completezza
dell'istrutiory eseguita  nonché. ove  competente, sul
provvedimento finale adottato.

3. Qualors, in relazione a procedimenti coimvolgenti pitt Servizi o
con  passaggi istmttori esterni presso altre Pubbliche
Amministrazioni, al di fuori dei casi disciplinati dagli arit. 9 ¢ 10
del presente regolamento, il Responsabile del procedimento rilevi
difficolté-tali-dapotercondurre-al-mancato-rispetto-det temmini-ha

I'obbligo di attivare forme di sollecitazione rivolte ai soggetti
competenti, suggerendo altresi misure, come accordi o protocolli
d'intesa, opportune per garantire in ogni caso la conclusione de
procedimento.




Art. 28
’E
}.

Eﬁtervento nel procedimento

Titolo VE- Pa zione al procedimento e garanzie

1. L'Amministrazione garantisce la possibilitd di intervenire nel
procedimento a tutti i soggetti:
a) destinatari diretti de] provvedimento finale;

b)nei confronti det quah g pr esumibile che il Drovvednnento finale

: 'produca i suoi effett;

c) portaton di mtelesm pubbhm 0 privati, nonchu portaton di

interessi dlIfllSl _a1 ouah 11 provvedlmento possa Iecare’ -

- : pregmdlzm‘ '

2.La partecupazmne al procedunento & reahzzata medlante

e

a) la visione degli atti del procedimento, £ atti salvi i casi nei quah SaR TS

tale possibilita sia esclusa o hrmtata da d1sposmonu di 1egge odi .

regolamento;

b) la presentazione al RespOﬂsabﬂe del proceénneﬁto di memorie
scritte o di documenti illustrativi inerenti lo stesso procedimento.
In relazione alle memorie e ai documenti presentati il responsabile
del procedimento, qualora gli stessi comportino nuove € pill
approfondite esigenze istruttorie, pud prorogare il termine finale di
conclusione del procedimento, secondo le modalita indicate
dafl’art. 12.

¢) la partecipazione allo svolgimento, nel rispetto della disciplina
legislativa regolamentare sul diritfo di accesso.

3. Il Responsabile del procedimento valuta ogmi documento
prodotto dai soggetti di cui al comma I in relazione allo sviluppo
dell'istruttoria, alla ponderazione degli interessi ed all'adozione del

Art. 21
Intervento partecipative

provvedimento finale, ricorrendo, qualora Vi Siano § Presuppost,
anche a quanto previsto dall’art. 26 del presente regolamento.

5

1. In relazione ai procedimenti ammunistrativi generali, di
pienmificazione e di programmerione iI Commune favorisce la
partecipazione dei cittadini singoli e associati attivando adeguate
modalita di informezione cosl come previsto, i attuazione
dell’art. 9 dello Statuto Comunale, dal Regolamento Comunale
sulla comumicazione all’art. 5, e anche attraverso il potenziamento
di quelle previste dalie specifiche discipline di settore.

2. In riferimento ai singoli procedimenti di cui al comma I
I'Amministrazione  definisce le concrete modalita i
partecipazione, anche individuando percorsi a caratfere
sperimentale, in modo che risulti sempre garantita ai cittadini la

possibilitd di contribuire alla definizione delle scphe attraverso la

- formulazione di osservazioni e proposte.

3. L'Amministrazione tene nella dovuta considerazione le

osservazioni e proposte dei cittadini, recependone 1 contenuto o

—
—y




Art. 22

I E}Ifezzsore Cn e Comamie

Art. 23

Principi e Criteri

motivando sulle ragioni di massima che non ne rendono possibile
od opportuno l'accoglimento.

1. Il Responsabile del procedimento o l'organc competente per
l'adozione del provvedimento finale pongono il Difensore Civico
communale in condizione di esercitare le funzioni che gli somo
attribuite; anche attraverso 1’accesso agli atti e alle informazioni

- facendo salvi i casi spemﬁm esplesbamenfe vietati dalle Ieggx e dal
-+ regolamenti, s : v :
o 2.In r‘ar‘lcolare .1 Responsabﬂe de‘ plocedx_nento

a) presta: con la massima sollecitudine la sua coﬂaborazzlone ed
invia al Difensore Civico eniro u’enta giorni’ una relamone; .

. conoscitiva sull'istanza: presmtata
b)da tempestive notizie sullo stato delle praﬁche

¢) mette a disposizione per la consultazione o per Iestrazmne di
copia tutti gli atii ¢ documenti amministrativi relativi all'oggetto
dell'mtervento;

dYfornisce tutte le informazioni e notizie sullo stesso disponibil, -
di norma - per iscritto e con la massima riservatezza;

e)partecipa ove sollecitato dal Difensore Civico, ai tentativi di
conciliazione e agli incontri con il cittadino interessato.

Titelo VI - Semplificarione amministrativa

1. Al fine di garantire la piena applicazione del principi d
tragparenza, cfficacia, efficienza ed economicita dell'azione
amministrativa ed eliminare le procedure non necessarie alla
correttezza sostanziale dell'attivita amministrativa, ogni Settore del

Comune provvede stabilmente alla revisione dei procedimenti
amministrativi di propria competenza secondo 1 principi, le finalita
& le'metodologie proprie della semplificazione amministrativa.

2. La semplificazione amministrativa ¢ finalizzata prﬁciﬂalmeme
al consegnimento di effetti e risultati migliorativi per i cittadino.
Di ogni operazione di be'npl_f' cazione va valutato preventivamente
e verificato successivamente limpatto sul  cittadine o
sull'organizzazione comynale.

3. La sempliﬁcazione olire a razionalizzare le fasi dei
procedimentt an:mnmbrraum, introduce nell'attivitd amministrativa
I'utilizzo di tutti gli stromenti gruridici e tecnologict utilt al buon
andamento complesswo.

4. II Comune incentiva I'uso della telematica, nei rapporti interni,

con gl altri Enti e le altre Amministrazioni e con i privati.

Art. 24
Conferenza servizi

1.11 Responsabile del procedimento indice la Conferenza di
Servizi ogni qualvolta sia necessario acquisire pareri, vantazioni
tecniche o afti d'assenso comunque denominati, essenziali per lo
sviluppo dell'attivita istruttoria e decisionale da altre Pubbliche
Amministrazioni, da altri uffici e servizi dell' Amministrazione
comunale & da soggetii concessionari di pubblici servizi.




Art. 25
Formalizzazione degli esiti
della Conferenza di Servizi

2. 1l Responsabile del procedimento pud invitare a partecipare alla

Confnrenza di cui al comma I anche soggetti privati portatori di
teressi qualificati in relazione alle decisioni da assumere, nonché

rappresentann di organi istifuzionali, ¢ualora s& ne ravvisi

l'opportunita. .

3. Tl direttore di Settors invitato alla Conferenza di Servizi, qualora

~.non Vi -partecipi personalmente individua 1 funzionario
‘ _’competente a rappresentmlo

.La mancata. paftempaz:lone di uffici aell’ Amnm.lstranone

i ecolarmente convocatt; che Slano temm a rcndere 11 propno R
- par e_v'equ’ivaleadelssenso- e ' BN

1. Gli esiti della Conferenza di Servizi sono formalizzati mediante
la redazione di apposito verbale, nel quale sono riportati tutt gh
elementi discussi, nonché le determinazioni finali assunte. ‘

2. Tl verbale & sottoscritto da tutti i partecipantt alla Conferenza e
costituisce:

a) atto istruttorio essenziale, qualora per la conclusione del
procedimento siz comunque necessaria l'adozione di um
provvedimento amministrativo;

b) atio finale del procedimento, qualora in base a disposizioni di
legge o di regolamento sia possibile definire, gia in sede di
Conferenza di Servizi, la volonta dell'Amministrazione.

Art. 26
Aecordi integrativi o sostitutivi
del provvedimento

1. In accoghmento di osservazioni e proposte presentate da
soggetti comvolti nel procedimento, il Responsabile o I'organo
competente per l'adozione del provvedimento finale, puod stipulare,
senza pregiudizio dei dirith det terzi, e in ogni caso nel
perseguimento del pubblico interesse, accordi con gli intersssati al
fine di determinare il contenuto discrezionale del provvedimento
finale ovvero in sostituzione di questo.

2. In particolare, gli ‘accordi possono prevedere in cape afle parti
impegni reciproci anche economici quali procedure semplificate,
riduzioni o esenziomi di tribui & canomi  dovuli
all'Amministrazione, affidamenti di gestioni, concessioni d'uso,
servizi, forniture o opere aggiuntive o complementari in favore
dell'’ Amministrazione ¢ altri oneri civici.

2 AJ 2 hi 1 : 3 s -
S—At-fine-di-favorire-taconclusione Sivaiast sccordt-di-cui-al-comma

I, il Responsabile del procedimento pud predisporre un calendario

di incomtri cui invita, separatamente o contestualmente, il

destinatario del provvedimento ed eventuali controinteressati.

4. L'organo competente per l'adozione del provvedimento finale

quando, a seguito dell'intervento nel procedimento dei soggetil

legittimati, decida di concludere con gl interessati un accordo
nto

mtegrativo o sostitutivo del provvedimento finale, definisce, con




Art 27

i /&ecorcil fra Ammzmstmzmm e;

'

Cemmnzmm

Art. 28
Dichiarazzione di inizio attivita

determina, preventivamente le motivazioni e le ragiomi di U |

opportunita che ne consigliano la stipula, nonché le linee e i
contenuti di massima del medesimo.
5. Gl accordi di cui al presente articolo debbono essere saleaU. a

‘pena di nullitd, per atto scritio, salvo che la L,__c dlsponca

altrimenti. Ad essi si applicano, ove non diversamente previsto, i

= ‘._p'*incipi del Codice Civile in materia di obbligazioni e contrati in

I

[
(
l

quanto compatibili, ferma restando la giurisdizione escmsnfa dul_ .

o Gmdlce Amministr a’nvo sul medesnm pro*\fvedlmentt

L _1 A1 ﬁm aella semphﬁcazmne armmmsﬁatw& i dlretton dl_.:
o Settore Promuovono: Ja conciusrone di accozdl e 1a s’alea di
convenzmm con' le’ alfre /&mrmmstxamom per dlSClphnaI'C Io-

svolomaento m. collaborazmne di attivita di mteresse comune eper:
mcen’uvare T'uso della telematica per lo scambio di dati.

1. La Dichiarazione di Imizio Attivita (D.LA.), € titolo idoneo a
consentire l'inizio dell'attivitd decorso il termine di trenta giorni
dalla data della smna presentazione. Contestualmente all'inizio
dell'attivita, I'interessato ne da comumicazione all'Am-
ministrazione.

2. Tutti 1 procedimenti per 1 quali I'esercizio di un'attivitd privata
pud essere intrapreso sulla base di una Dichiarazione di Inizio

~

Attivitd sono riportati nell'archivio mformatico di cui alfari. 3

comma L.

3. La Dichiarazione di Inizio Attivita indica:
a) le generalita del richiedente;
b) le caratteristiche specifiche dell'attivita da svolgere.
4 Alla DL A sono inoltre allegati:
a) le dichiarazioni, anche per mezzo di autocertificazioni, del
richiedente che indichino la sussistenza dei presupposti, ivi
compreso il versamento di eventuali tasse e contributi, e dei
requisiﬁ prescritti dalla legge per lo svolgimento di quell'attivita;
b) 1 dati necessari per verificare il possesso o conseguimento di
particolari requisiti soggettivi, quando la legge lo richieda.
5. Entro i termine di 30 giomi dal ricevimento della

comunicazione di inizio attivita il Responsabile del procedimento
1

verifica—ta—sussiste IL.ﬁ"d““l—pICS‘LppOSU?‘G"d‘AI”—IGUulbiu. di egee

richiesti.

6. Nel caso in cui il Responsabile del procedimento accerti la
mancanza o non rispondenza dei presupposti e dei requisiti
dispone, con provvedimento motivato da notificare all'interessato,
il divieto di prosecuzione dell'attivita e la rimozione dei suoi
effetti




Art. 29
Silenzio - Assenso

Qualora sia possibile conformare Il'attivita alla normativa
vigente, il Responsabile del procedimento fissa 1 termini,
comunque non inferiori a trenta giorni, entro 1 quali l'mteressato
provvede alla regolarizzazione.

8. E fatto comunque salvo il potere dell' Amministrazione di
assumere determinazioni in via di autotutela ai sensi deglt arﬂcoh
36 e37.

9. Restano ferme le dbposzlom normatwe di settore ch°_

prevudono termind- dlvers:t da queﬂl di cui ai commi I'e.5 per

‘ ’ I'inizio dell‘attlvrm e per ladozxone da paﬂe deﬂ‘Amnnmstrazmne : _
: ~~competente di provv edunentl di dlvieto d1 prosecuzmne
o 'deﬂ‘attlwta e d1 nmozmne del su01 effettl : '

tutti 1 procedimenti a cui si apphca Tistitato del silenzio-assenso.

2. L'assenso si perfeziona in base ad una domanda descrittiva
dell'attivita, che. come per la D.L A, deve possedere tutti gh
elementi essenziali per la verifica della sussistenza dei requisiti e
delle condizioni necessario per l'esercizio deﬂ‘attivité stessa.

3. Quando sia prescritto il versamento di un contributo o di una
tassa in relazione all'emanazione di un provvedimento, quest
vanno corrisposti successivamente alla formazione del silenzio-
assenso. L'interessato provvede direttamente al versamento nella
misura che risulti dovuta per legge. Il versamento della tassa e del
confributo in misura inesatta non priva di efficacia il silenzio-
assenso.

4. 11 Responssbile del procedimento verifica Ia sussistenza dei

1. Sono npo*tatl nell’ aIChIVIO mfozmauco di cui all art. 3 comma I

presupposti e dei requisiti di legge e ove accerti la loro mancanza
o non rispondenza comunica tempestivamente allinteressato il
provvedimento di diniego, indicandone 1 motvi.

5. Nel caso m cut l'atto di assenso st sia illegittimamente formato,
it Responsabile del procedimento provvede

a) ad mdicare, guando c10 sia possibile, i termini entro 1 guali
I'interessato pud sanare i vizi dell'attivitd e conformarsi alla
normativa vigente;

b) a disporre 1l divieto di prosecuzione dell'attivita e la rimozione
dei suoi effetti.

6. B fatto comungue salvo il potere dell'Amministrazione di
assumers determinazioni in via di autofutela 2 sensi deghi articoli

36e37.

Art. 30
Comupicazione
all’Amministrazione

1. Nella comunicazione riferita ad attivita liberalizzate n base a
specifica normativa, I'interessato ¢ tenuto a dichiarare solo gli
elementi indispensabili a qualificare il tipo di atfivitd posta in
essere al fine di consentire all'’Amministrazione le opportune
vantazioni degli interessi pubblici coinvolti.

2. Nel caso in cui la comunicazione riguardi un mutamento nells
modalita di svolgimento di athivitd precedentemente autorizzata,




‘ Art
¢ M&éuhstzca ed }Zstmzmm e

l'interessato & tenuto a esplicitare solo gli effetd sulle modalita
esecuzione dell'attivita al fine di consentire aJl’A::mmms’crazmne 1'.
opportune vantazioni degli interessi pubblici coinvolt.

3. Il Responsabile del procedimento, motivando adeguatamente,

anche attraverso accordi &i tipo informale, pud richiedere la

specificazione di ulteriori elementi che non siano in suo possesso o
che non p_ossa acquisire autonomamente.

1 Clascuna umLa ozgamzza’mva dovra fornire, per ogm tlpo & o

procedm:wnto. la moduhstlca e mdlcare la documentazmne

”vssenzmle ai . ﬁm deﬂ‘lstmttona € dell‘avmo del proced:tmento_ e
. ','stesso con nfﬂnmento all'obbhgo di acqulsJ° i documenti gid mo
- 'possesso dell' Amministrazione ¢ di accertare d'ufficio foltl stan e
| -auahta chela stessa Ammmstramone & tenuta a certificare.

2. Qualora lo stesso procedimento sia 0esn’co da Settori dzver51 i
direttori devono provvedere ad uniformare la modulistica relativa.
3. Ciascuna unitd organizzativa & tenuta ad adeguare la
modulistica utilizzata secondo le modalita di semplificazione d&i

cui al presente Capo.

1.11 Responsabile del procedimento predispone misure
organizzative idonee ad effettuare controlli in tutti 1 casi in cui
soreono fondati dubbi, sulla veridicitd delle dichiaraziont
sostitutive e delle autocertificazioni. II Responsabile del
procedimento provvede a rendere note le misure organizzative
adottate ¢ le modalita con cui vengono effettuati i controlli.

2. 1 controlli somo effettuati consultando direttamente, ove

possibile in via telematica, gli archivi comunali e delle altre
Amministrazioni Pubbliche ovvero richiedendo, anche attraverso
strumenti informatici o telematici, conferma scritta della cor-
rispondenza di quanto dichiarato con le risultanze dei registri da

3. Qualora vengano risconfrate irregolaritd od omissioni rilevabili
d'ufficio, il funzionario competente a ricevere la documentazione
ne da notizia all'interessato. Questi & tenuto alla regolarizzazione o
al completamento defla dichiarazione entro il termine stabilito,
pena la chiusura del procedimento stesso.

CAPO HI - EFFICACIA E VALIDITA DEL
PROVVEDIMERNTO AMMINISTRATIVC

Art, 32
Ceoptrolli
gueste custoditi.
Art. 33

Efficacia del provvedimento
Limitativo della sfera siuridica
dei privati

1. I provvedimento limitativo della sfera graridica dei privati
acquista efficacia nei confronti di ciascun destinatario con la
comunicazione allo stesso effettuata anche nelle forme stabilite per
la notifica agli irreperibili nei casi previsti-dal Codice di Procedura
Civile.




Art. 34
Esecutorieta

Art. 35
Efficacia ed esecutivits del
nrovvediments

2. Qualora per il numero dei destinatari la comunicazione [if

i
personale non sia possibile o risulti particolarmente gravosa, ‘\

I'Amministrazione provvede mediante idonee forme di pubblicita
di volta in volta stabilite dal Responsabile del procedimento.
3. Il provvedimento limitativo della sfera giuridica dei privati non

avente carattere saﬂzionatoﬁo pud contenere una motivata clausola

ch xmmedlata efficacia.
4.1 provvedmenu hmltatm della sfera omndma dei pnvau avenu
carat‘ere camelale ed U.roente sono mmedlatamente efﬁcac1 '

1\261 casi ¢  -k.con le: modalita . ' stabﬂltx daﬂa Iecoc

IAmmlmstrazmnc puo meorre coat&vamente I'ademplmento degli-

obbhghl nei : suoi’ conﬁronn it provvedlmento costltutlvo"'_*dl

obbhohl indica il termine e le modaata dell‘esecuzmne da parte del

ogge‘to obbhcrato Qualora l'interessato - mon  otftemperi,
I'"Amministrazione, previa diffida, pud pr vvedere all'esecuzione
coattiva nelle ipotesi e secondo le modalita previste dalla legge.

2. Ai fimt dell'esecuzione delle obbligazioni aventi ad oggetto
sommie di denaro si applicano le disposizioni per l'esecuzione
coattiva dei crediti dello Stato.

mmediatamente, salvo che sia diversamente stabilito dalla legge o
dal provvedimento medesimo.

I I provvedimenti amministrativi efficaci sono eseguiti

1Y

Art 36
Sospensione dell’ efficacia del

revvedimento

vt 37
Bevoca e apnulizmento

d’ufficio del provvedimento

I " L'efficacia ovvero lesecuzione del provvedimento
amministrativo pud essere sospesa, per gravi ragioni e per il tempo
strettamente necessario, dallo stesso organo che lo ha emanato
ovvero da altro organo previsto dalla legge. Il termine della so-
spensione ¢ esplicitamente indicato nell'atto che ia dispone e pud
essere prorogato o differito per una sola volta, nonché ridotto per
sopravvenute esigenze.

1. II direttore del Settore competente o suo delegato pud revocare
il provvedimento amministrativo ad efficacia durevole nel caso di
mutamento della situazione di fatto o di nuova vantazione degli
interessi pubblici, sempre che sussistano fondate ragionmi di
interesse generale.

2. Con il provvedimento di revoca di cui al comma I si provvede

altresi a determinare gli indennizzi per i pregiudizi eventualmente
arrecati in danno ai soggett direttamente interessati.

3.1 soggetti individuati ai sensi del comma I, sussistendo fondate e
persistenti ragioni di interesse pubblico, possono annullare
dufficio i provvedimento amministrativo illegittimo, tenendo
conto degli imteressi dei destinatari e dei conirointeressati, in
presenza di:
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CArt 38
Norma Speciale

Art. 39
Pecorrenza

a) violazione di legge, con esclusione dei provvedimenti adottati in

violazione di norme sul procedimento o sulla forma degli am,
quando sia palese che 1 suo contenuto dispositive non avrebbe
potuto essere diverso;

b) eccesso di potere;

) mcompetenza o

4. B fatta salva la poss1bmla di convahaa del provvedimento

annullabile, su531stendo Ie raglom d1 mteresse pubblico ed enfroun = '

tenmne I 80 10116‘4 016

_ C-w_‘E’G TV BES?@SEEGNE FH‘&KL

Per auanto nouarda 1 procedmenti in mateqa edlhzza, mbutana e

disposizioni” del presen’ce mgolamento si applicano in quanto
compatibili con le specifiche normative nazionali e regionali di
settore, nonché con i relativi regolamenti comunali.

1. 11 presente regolamento entra in vigore il giOTHO SUCCESSIVO a
quello della sua pubblicazione.

‘D°L6 athx ith commercm.h e produttlve i beni e servizi, le




cr ‘ preventlvo d1 legfctmuta? al Com1tato Reglonale d1 Controllo perche dlchlarata lmmedlatamente esecutlva art 18 comma 3

i _-La presente dehberazmne con lcttera n

: “lr 44/91 e successwe modlﬁche ed mtegrazmm L

Il presente verbale, salvo 1'ulteriore lettura e approvazione, ai sensi e per gli effetti dell’art. 186 dell’ordinamento
amministrativo degli Enti Locali nella Regione Siciliana approvato con Legge Regionale 15 marzo 1963, n. 16, viene |
sottoscritto come segue: .

B DIVENUTA ESECUTIVA I GIORNO oo
O decorsi 10 giorni da]la pubbhcazxone (Art. 12, comma 1) 1. 1. 44/91; ‘
Dalla Residenza Municipale, .......c..occeviinnniniinnnnnns Il Segretario Generale

.................................................................

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE |

1l sottoscritto Messo Comunale dichiara che la presente | Il sottoscritto Segretario Comunale su conforme dichiarazione
deliberazione ¢ stata affissa all’albo pretorio del Comune il | del Messo Comunale, attesta che la presente deliberazioneé -

AOTNO TESHIVO 1vevniiiccrcree st e s stata affissa all’albo pretorio del Comuneil giorno festivo
eper quindici giomi consecutivi.  {§. § FEB 2006 e -9 FEB.2006. e per
qumd101 glonn consecutlw
H oot
H oo
Il Messo Comunale 11 Segretario Comunale

............................................................................................................

la presente deliberazione & stata trasmessa per esecuzione all’ufficio

Il Responsabile della Segreteria

Per ricevuta

11 Responsabile del Dipartimento




