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DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE
POSIZIONE ORGANIZZATIVA N° 1
AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZ| AL CITTADINO

DETERMINAZIONE DI SETTORE Nn........... (; .............. Data 09'02'20(3
DETERMINAZIONE REGISTRO GENERALE |, 10 Data (2= 02~ 2917

Servizio di facchinaggio, montaggio e smontaggio cabine elettorali in occasione
delle Elezioni della Camera dei Deputati e del Senato della Repubblica del 4
OGGETTO: marzo 2018 — Nomina RUP, Determinazione a contrattare, approvazione del
capitolato d’oneri, impegno di spesa per I'anno 2018 e scelta del sistema di
affidamento del servizio — CIG Z2E2239822.

IL RESPONSABILE DELLA POSIZIONE ORGANIZZATIVA

Visto il D.Lgs. n. 267/2000, come modificato ed integrato dal D. Lgs. n. 126/2014;
Visto il D.Lgs. n. 118/2011; .

Visto il D.Lgs. n. 165/2001;

Visto lo statuto comunale;

Visto il regolamento comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi;
Visto il regolamento comunale di contabilita;

Visto il regolamento comunale sui controlli interni;
Vista la determinazione del Sindaco n. 4 dell’01.02.2018 avente per oggetto il conferimento dell’incarico di

Responsabile della Posizione Organizzativa n. 1, denominata “Area Amministrativa e Servizi al Cittadino”,
al Dott. Giuseppe Calabrese;

Dato atto che, ai sensi dell’articolo 80, comma 1, del D. Lgs. n. 118/2011, dal 1° gennaio 2015 trovano
applicazione le disposizioni inerenti il nuovo ordinamento contabile, laddove non diversamente disposto;




Richiamato I’articolo 10 del d.Lgs. n. 118/2011 ed in particolare il comma 12, in base al quale “nel 2015 gli
enti di cui al comma 1 adottano gli schemi di bilancio e di rendiconto vigenti nel 2014, che conservano
valore a tutti gli effetti giuridici, anche con riguardo alla funzione autorizzatoria, ai quali affiancano quelli
previsti dal comma 1, cui é attribuita funzione conoscitiva. Il bilancio pluriennale 2015-2017 adottato
secondo lo schema vigente nel 2014 svolge funzione autorizzatoria”, fatto salvo quanto previsto dal comma
15 per gli enti che hanno partecipato alla sperimentazione;

RICHIAMATI altresi:

* la deliberazione di Consiglio Comunale n. 185 in data 27.12.2015, esecutiva, e successive modificazioni
ed integrazioni, con cui ¢ stato approvato il bilancio di previsione per I’esercizio finanziario 2015/2017;

e la deliberazione di Consiglio Comunale n. 79 del 23.11.2016 esecutiva, con cui ¢ stato dichiarato il
dissesto finanziario di questo Comune;

e il Decreto del Presidente della Repubblica n.209 del Presidente della Repubblica del 28/12/2017,
pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica n.302 del 29/12/2017, che ha disposto la
convocazione per domenica 4 marzo 2018 dei comizi per lo svolgimento dell’elezioni della Camera dei
Deputati e del Senato della Repubblica;

e I'art. 250, comma 1, T.U.EE.LL. che testualmente recita:

“1. Dalla data di delzberazmne del dissesto finanziario e sino alla data di approvazione dell'ipotesi di

bilancio riequilibrato di cui all'articolo 261 l'ente locale non pud impegnare per ciascun intervento somme

complessivamente superiori a quelle definitivamente previste nell'ultimo bilancio approvato con riferimento
all'esercizio in corso, comunque nei limiti delle entrate accertate...”

PRESO ATTO che, poiché nell’ultimo bilancio comunale approvato (2015/2017), non sussistono le risorse
finanziarie necessarie per I’affidamento del servizio in argomento, si & proceduto ai sensi dell’art. 252,
comma 2, T.U.EE.LL., giusta deliberazione di Giunta Comunale n. 9 del 31.01.2018, esecutiva, con cui &
stato approvato la variazione d’urgenza del bilancio di previsione finanziario 2015/2017;

CONSIDERATO che — in occasione delle predette consultazioni elettorali - si rende necessario procedere al
trasporto del materiale di arredamento delle singole sezioni elettorali dai locali di deposito ai seggi e
viceversa, montaggio e smontaggio delle cabine e per I’allestimento dei seggi — trasporto, nei giorni della
votazione ed in quelli precedenti e successivi, con particolare riguardo all’organizzazione del servizio per la
raccolta dei plichi ed al collegamento con le sezioni distanti dalla sede comunale, nonché al trasporto dei

plichi di dati presso la Prefettura di Agrigento;

DATO ATTO dell’impossibilita di far fronte alle attivita esecutive innanzi dette con mezzi di proprieta
comunale ed attraverso personale dipendente, in atto, insufficiente a garantire il regolare espletamento delle
incombenze tecniche alle attivita elettorali in aggiunta all’ordinario carico di lavoro;

RITENUTO, pertanto, necessario procedere all’affidamento del servizio per ’espletamento delle attivita
sopra riportate a un terzo soggetto esterno al personale dipendente;

RITENUTO necessario nominare il Responsabile Unico del Procedimento per gli adempimenti stabiliti
dall’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 e successive modificazioni ed integrazioni;

CONSIDERATO che:
e il ruolo di R.U.P. pud essere rivestito da personale interno all’A.C. con comprovate capacitd tecnico
gestionali;

e il dipendente Costa Antonio, in servizio presso I’A.C. di Favara con contratto a tempo pieno e
indeterminato, & in possesso dei titoli di studio e delle capacita professionali idonee a ricoprire la figura
- del Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016;

VISTA la direttiva della Prefettura di Agrigento — U.T.G. — Gestioni Contabili prot. n. 3012/01.02.2018,
avente per oggetto “Spese di organizzazione tecnica ed attuazione per le elezioni politiche del 4 marzo
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TENUTO CONTO che la predetta direttiva, alla pagina 11 e 12, contempla la possibilita di rimborsare le
spese sostenute dal Comune per la realizzaziéne delle attivitd sopra specificate, connesse alle elezioni in
parola, purché debitamente documentate; '

CONSIDERATO che, per le medesime attivita sopra indicate, la Regione Siciliana, con apposita direttiva
(direttiva -regime delle spese- dell’ Assessorato delle Autonomie e della Funzione Pubblica - Dipartimento
delle Autonomie Locali - Servizio 5 “Ufficio Elettorale” Prot. n. 15028 del 19 settembre 2017) aveva
quantificato la spesa complessiva in € 224,00 per ciascuna sezione elettorale e (a Favara le sezioni sono 35,
per un importo complessivo di € 7.840,00), ma che questo Comune ha proceduto all’affidamento a un
contraente esterno delle stesse per soli € 7.000,00, omnicomprensivi di [VA, oneri di sicurezza e quant’altro
dovuto;

ATTESA la necessita di avviare la procedura per I’affidamento del servizio di trasporto del materiale di
arredamento delle singole sezioni elettorali dai locali di deposito ai seggi e viceversa, montaggio e
smontaggio delle cabine e per I’allestimento dei seggi — trasporto, nei giorni della votazione ed in quelli
precedenti o successivi, con particolare riguardo -all’organizzazione del servizio per la raccolta dei plichi ed
al collegamento con le sezioni distanti dalla sede comunale — trasporto dei plichi di dati presso la Prefettura
di Agrigento, nel rispetto delle disposizioni contenute nel Codice dei contratti di cui al D. Lgs. n. 50/2016;

CONSIDERATO che la normativa in materia di acquisizione di beni e servizi, nel favorire sempre piu il
ricorso a centrali di committenza ed agli strumenti telematici di negoziazione, prevede, all’art. 36, comma 6,
D. Lgs. n. 50/2016 e ss. mm. e ii., per le stazioni appaltanti la facoltd di procedere — per l'affidamento e
l'esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35, del predetto
decreto - attraverso un mercato elettronico che consenta acquisti telematici basati su un sistema che attua
procedure di scelta del contraente interamente gestite per via elettronica. Il Ministero dell'economia e delle
finanze, avvalendosi di CONSIP S.p.A., mette a disposizione delle stazioni appaltanti il mercato elettronico
delle pubbliche amministrazioni.

RICHIAMATO, altresi, I’art. 1, comma 450, L. 27 dicembre 2006, n. 296 che, sostanzialmente, prevede per
le pubbliche amministrazioni 1’obbligo di fare ricorso, per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o
superiore a 1.000 euro e al di sotto della soglia di rilievo comunitario, al mercato elettronico della pubblica
amministrazione;

DATO ATTO che il Comune di Favara, nel rispetto della normativa vigente, ¢ registrato nei sistema di
convenzioni CONSIP e del MEPA;

CONSIDERATO, altresi, che I'utilizzo del MEPA presenta i seguenti benefici:

¢ riduzione dei costi delle procedure d’acquisto e dei tempi di contrattazione;

e potenziale espansione della base dei fornitori, tale da consentire la facile individuazione delle ditte pit
competitive;

e possibilita di confronto dei prodotti e trasparenza informativa, grazie alla consultazione dei cataloghi on-
line;
possibilita di tracciare gli acquisti e di controllarne la spesa;
eliminazione dei supporti cartacei;

RILEVATO che sulla piattaforma del MEPA & possibile scegliere, tra i vari beni e servizi offerti da una
pluralita di fornitori gia abilitati dal sistema, quelli pii rispondenti alle proprie esigenze mediante Richiesta
d'Offerta (R.d.0.), trattativa diretta con negoziazione o Ordine di Acquisto;

RILEVATO che sulla piattaforma del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) ¢
presente nel bando “Servizi”, la Categoria “Servizi di Logistica - Traslochi, Facchinaggio, Movimentazione
Merci, Magazzino, Gestione Archivi (Scheda di RdO per Fornitura a corpo)”, categoria rispondente al
servizio che si intende affidare;
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CONSIDERATO che da indagini di mercato effettuate all’interno del territorio del Comune di Favara si &
potuto rilevare che & presente un solo soggetto gconomico, iscritto al MEPA per il servizio di che trattasi;

DATO ATTO che il possesso dei requisiti previsti dal D. Lgs. n. 50/2016, in capo agli operatori economici
iscritti al MEPA sono verificati da CONSIP Spa all’atto della loro iscrizione;

RICHIAMATO l’art. 192, comma 1, del D. Lgs. 18/08/2000, n. 267, recante «Testo unico delle leggi
sull’ordinamento degli enti locali», il quale dispone che «la stipulazione dei contratti deve essere preceduta
da apposta determinazione del responsabile del procedimento di spesa indicante:

A) il fine che con il contratto si intende perseguire;

B) I'oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;

C) le modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti delle
pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base;

"DATO ATTO che:

e [oggetto e la tipologia dell’intervento previsti consistono nell’affidamento del servizio di trasporto del
materiale di arredamento nelle singole sezioni elettorali (n. 35) dai locali di deposito ai seggi e viceversa,
montaggio e smontaggio delle cabine e allestimento dei seggi; il trasporto andra effettuato nei giorni
della votazione ed in quelli precedenti e successivi, con particolare riguardo all’organizzazione del
servizio per la raccolta dei plichi ed al collegamento con le sezioni distanti dalla sede comunale e
comprendera, altresi, il trasporto dei plichi di dati presso la Prefettura di Agrigento;

e il fine che si intende perseguire con il contratto & garantire il regolare svolgimento delle elezioni della
Camera dei Deputati e del Senato della Repubblica del 4 marzo 2018;

e per la scelta del contraente si procedera mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36 — comma 2
lett. a) — del D. Lgs.n. 50/2016, mediante trattativa diretta sul Mercato Elettronico delle PP.AA.
(MEPA), per una spesa complessiva massima stimata in € 7.000,00, di cui € 5.737,71 per imponibile ed
€ 1.262,29 per LV.A. al 22%;

e la forma del contratto ¢ la scrittura privata (data dallo scambio di documenti di offerta ed accettazione
sottoscritti con firma digitale tra Fornitore e Soggetto Aggiudicatore).

DATO ATTO che:

e alla data di cui alla presente determinazione non sono attive convenzioni CONSIP per il servizio di che
trattasi;

e i servizi richiesti sono presenti sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) bando
“Servizi”, la Categoria “Servizi di Logistica - Traslochi, Facchinaggio, Movimentazione Merci,
Magazzino, Gestione Archivi (Scheda di RdO per Fornitura a corpo)”;

e siritiene congruo — per le motivazioni sopra esposte - 'importo di € 5.737,71, oltre IVA nella misura del
22%;

e le modalita e le condizioni di espletamento del servizio di che trattasi sono disciplinate dal capitolato
speciale d’appalto, allegato al presente provvedimento per farne parte integrante e sostanziale;

e il pagamento sara effettuato cosi come previsto nella normativa vigente.

RITENUTO:

e per le motivazioni sopra espresse, di potere procedere alla pubblicazione sul MEPA di una trattativa
diretta, per I’affidamento del servizio di trasporto del materiale di arredamento delle singole sezioni
elettorali dai locali di deposito ai seggi e viceversa, montaggio e smontaggio delle cabine e per
I’allestimento dei seggi — trasporto, nei giorni della votazione ed in quelli precedenti e successivi, con
particolare riguardo all’organizzazione del servizio per la raccolta dei plichi ed al collegamento con le
sezioni distanti dalla sede comunale, compreso il trasporto dei plichi di dati presso la Prefettura di
Agrigento;

e di dovere impegnare sull’intervento di spesa Cap 10101 Art. 1 Missione 1 Programma 7 codice
intervento 1080802 Causale: Servizi per consultazioni elettorali, del redigendo bilancio di previsione
anno 2018 la somma complessiva di € 7.000,00, iva compresa, a titolo di copertura finanziaria per la
trattativa diretta di che trattasi;
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Visto il seguente cronoprogramma della spesa ai fini dell’individuazione dell’esigibilita delle obbligazioni
giuridiche: ki

~ | Descrizione . -~ Esercizio | Importo

servizio di trasporto del materiale di arredamento nelle singole sezioni 2018 7.000,00
elettorali (n. 35) dai locali di deposito ai seggi e viceversa, montaggio e
smontaggio delle cabine e allestimento dei seggi; il trasporto andra effettuato
nei giorni della votazione ed in quelli precedenti e successivi, con particolare
riguardo all’organizzazione del servizio per la raccolta dei plichi ed al
collegamento con le sezioni distanti dalla sede comunale e comprendera,
altresi, il trasporto dei plichi di dati presso la Prefettura di Agrigento;

TOTALE | 7.000,00

Tenuto conto che le apposite dotazioni sono previste:
e al Cap/Art. 10101 Art. 1 missione 1 programma 7 codice intervento 1080802 Causale: servizi per
consultazione elettorale del bilancio di previsione 2018 sufficientemente capiente;

DETERMINA

1) di nominare, ai sensi dell’articolo 31, D. Lgs n. 50/2016, come Responsabile Unico del Procedimento per
I’affidamento del servizio di cui in oggetto, il dipendente a tempo indeterminato il Signor Costa Antonio;

2) di procedere alla pubblicazione sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione di una trattativa
diretta per I’affidamento del servizio di trasporto del materiale di arredamento nelle singole sezioni elettorali
(n. 35) dai locali di deposito ai seggi e viceversa, montaggio e smontaggio delle cabine e allestimento dei
seggi; il trasporto andra effettuato nei giorni della votazione ed in quelli precedenti e successivi, con
particolare riguardo all’organizzazione del servizio per la raccolta dei plichi ed al collegamento con le
sezioni distanti dalla sede comunale e comprendera, altresi, il trasporto dei plichi di dati presso la Prefettura
di Agrigento;

3) di approvare il capitolato speciale d’appalto inerente il servizio di che trattasi, allegato al presente
provvedimento per farne parte integrante e sostanziale;

4) di dare atto che, da un’indagine di mercato effettuata dal Responsabile dell’Ufficio Elettorale, nel
territorio del Comune di Favara ¢ presente un solo soggetto economico iscritto al MEPA per il servizio di
che trattasi;

5) di impegnare, ai sensi dell’articolo 183 del D. Lgs. n. 267/2000 e del principio contabile applicato all. 4/2
al d.Lgs. n. 118/2011, le seguenti somme corrispondenti ad obbligazioni giuridicamente perfezionate, con
imputazione agli esercizi in cui le stesse sono esigibili:

 Eserc. Finanz. | 2018
 Cap.JArt. 101011 Descrizione | servizio di trasporto del materiale di arredamento nelle singole sezioni
; - | elettorali (n. 35) dai locali di deposito ai seggi e viceversa, montaggio e
| smontaggio delle cabine e allestimento dei seggi; il trasporto andra
| effettuato nei giorni della votazione ed in quelli precedenti e successivi,
: con particolare riguardo all’organizzazione del servizio per la raccolta
| dei plichi ed al collegamento con le sezioni distanti dalla sede comunale
| e comprendera, altresi, il trasporto dei plichi di dati presso la Prefettura
. e o di Agrigento;
Intervento | 1080802 ‘Miss/Progr. 177 PdC finanziario
Centro di costo Area Compet. Econ. Spesa non ricorr.
s Amministrati . i :
va e Servizi
al Cittadino
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-

| Servizi per consultazione elettorale

x € 7.000,00 | Frs

Imp/Pren.n. | tmp
NB: ripetere la tabella per ogni esercizio finanziario di imputazione della spesa e per ogni capitolo di spesa

6) di dare atto che trattasi di spesa obbligatoria pena il mancato svolgimento della consultazione elettorale in
oggetto;

7) di dare seguito agli adempimenti previsti dalla vigente normativa per la conclusione della procedura di
scelta del contraente.

8) di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarita amministrativa-contabile di cui all’articolo 147-
bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, la regolarita tecnica del presente provvedimento in ordine alla
regolarita, legittimita e correttezza dell’azione amministrativa, il cui parere favorevole ¢ reso unitamente alla
sottoscrizione del presente provvedimento da parte del responsabile del servizio;

9) di dare atto, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000
e dal relativo regolamento comunale sui controlli interni, che (verificare la compatibilita delle soluzioni
proposte con il regolamento sui controlli interni adottato dall’Ente):

(X il presente provvedimento, oltre all’impegno di cui sopra, non comporta ulteriori riflessi diretti o indiretti
sulla situazione economico finanziaria o sul patrimonio dell’ente;

10) di dare atto che il presente provvedimento & rilevante ai fini dell’amministrazione trasparente di cui al D.
Lgs. n. 33/2013;

11) di rendere noto ai sensi dell’art. 3 della legge n° 241/1990 che il responsabile del procedimento ¢ il dip.
Costa Antonio;

12) di trasmettere il presente provvedimento:
- all’Ufficio di Segreteria Generale per |'inserimento nella raccolta generale;
- all’Ufficio Ragioneria per il controllo contabile e I’attestazione della copertura finanziaria della spesa.

edellaP.O.n. 1

g Zyialabrese)




 VISTO DI REGOLARITA CONTABILE |

Il Responsabile del Servizio finanziario in d.rqine alla regolarita contabile del presente provvedimento, ai
sensi dell'articolo 147-bis, comma 1, del d.Lgs. n. 267/2000 e del relativo Regolamento comunale sui
controlli interni, comportando lo stesso riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul

patrimonicidellents, O8SEMVERO: oo mm e s T o e s o e e SR TR e s

rila :
P PARERE FAVOREVOLE
[] PARERE NON FAVOREVOLE, per le motivazioni sopra esposte;

1| - R —
; Il Responsabile d:(l ﬁrvizio finanziario

ATFESTAZIONE DELLA COPERTURA FINANZIARIA DELLA SPESA

Si attesta, ai sensi dell’ art 153 comma 5, del D.Lgs. n. 267/2000 la copenura finanziaria deHa spesa in
relazione alle disponibilita effettlve esistenti negli stanziamenti di spesa e/o in relazione allo stato di
realizzazione degli accertamenti di entrata vincolata, mediante I'assunzione dei seguenti impegni contabili,
regolarmente registrati ai sensi dell'art. 191, comm31 del D Lgs. 18 agosto 2000, n. 267:

: - Intervento/Capitolo

- Esercizio

1h0 42/0//m8 ?000.,90 0104 /4

| Con l'attestazione della copertura finanziaria di cui sopra il presente provvedimento & esecutivo, ai sensi
dell'art. 151, comma 4, del D. Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.

Ne o DEL REGISTRO DELLE PUBBLICAZIONI
La presente determinazione viene pubblicata all'Albo Pretorio per giorni 15 consecutivi

dal ....1.2...:':;1....23;_,;, ................ T I




REGIONE SICILIA

COMUNE DI FAVARA

(Libero Consorzio ex Provincia Regionale di Agrigento)
tel: 0922 448111- fax: 0922 31664
www.comune.favara.ag.it

P.O. n. 1 “AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI AL CITTADINO”

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO

SERVIZIO DI ALLESTIMENTO DI N. 35 SEGGI ELETTORALI E LOCALI PRESSO N. 7
SCUOLE SEDI DI ELEZIONI: TRASPORTO DEL MATERIALE ELETTORALE,
MONTAGGIO E SMONTAGGIO DELLE CABINE ELETTORALI, FACCHINAGGIO E
RIPRISTINO LOCALI — ELEZIONE DELLA CAMERA DEl DEPUTATI E DEL SENATO
DELLA REPUBBLICA DEL 4 MARZO 2018.

ART.1 -

OGGETTO DELL’APPALTO E PRESTAZIONI A CARICO
DELL’APPALTATORE

A) ALLESTIMENTO DI N. 35 SEGGI ELETTORALI NELLE SEDI DI SEZIONE:

1.

2.

6.

s

Via Roma - Seggi dalla sezione 1 alla sezione 6;

Via Della Grazia — Seggi dalla sezione 7 alla sezione 10;

Via Bersagliere Urso — Seggi dalla sezione 11 alla sezione 15;
Via Agrigento — Seggi dalla sezione 16 alla sezione 21;

Via Basile — Seggi dalla sezione 22 alla sezione 27,

Via Palma Oliva — Seggi dalla sezione 28 alla sezione 30;

Via Verona — Seggi dalla sezione 31 alla sezione 35.

Le operazioni consistono:

m

nel prelievo dai magazzini di Via Beneficenza Mendola, 94 (su disposizione
dell'Ufficio Elettorale, ove necessario) di n. 4 Cabine Elettorali per sezione (le
sezioni elettorali complessivamente ammontano a n. 35) e nel loro trasporto nei
plessi scolastici sede di votazione, nella giornata di giovedi 1 e venerdi 2 marzo
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2018 (previa disponibilita, delle scuole, anche nella giornata di mercoledi 28
febbraio 2018), dove si provvedera al montaggio;

e prelievo dai magazzini di via Beneficenza Mendola, 94, nella giornata di sabato
3 marzo 2018, dalle ore 8,00 ed entro le ore 10,00 dello stesso giorno, di 35
cassette da trasportare nelle scuole sede di votazione;

* prelievo, dai Magazzini di via Beneficenza Mendola, 94 di numero sette
armadietti e trasporto nelle scuole sedi di votazione e cid dietro apposita
disposizione del Responsabile del Servizio Elettorale;

e prelievo, dai magazzini di via Beneficenza Mendola, 94 di n. 26 brande e
materassi e contestuale trasporto e montaggio nelle sedi di votazione e cio
dietro apposita disposizione del Responsabile del Servizio Elettorale;

* rimozione, sotto la direzione di personale comunale a tal uopo incaricato,
dellarredamento scolastico (banchi, sedie, cattedre, affissioni ai muri che
distolgano I'attenzione dell'elettore dalla cartellonistica delle votazioni,...) e
riposizionamento a fine elezioni;

o allestimento dei locali destinati alle forze di vigilanza ai seggi (militari,
poliziotti...) con brande, materassi, cuscini, coperte, lenzuola monouso fornite
dal Comune;

e predisposizione per montaggio di due urne e consegna di una cassetta con il
materiale Elettorale per ogni sezione elettorale;

» sistemazione delle aule sede di sezione elettorale con affissione di appositi
indicatori e avvisi vari, come da indicazione dell’ Ufficio Elettorale;

Dopo le operazioni di voto e relativo scrutinio che termineranno presumibilmente nella
giornata di lunedi 5 marzo 2018, I'Appaltatore dovra prendere in consegna dalla sede
comunale di via Beneficenza Mendola 94 i plichi delle sezioni elettorali e trasportarli
presso il Tribunale di Agrigento, con la scorta della Polizia Municipale.

Terminate dette attivita, I'Appaltatore dovra, altresi, procedere come sotto:
e smontaggio e trasporto delle cabine elettorali, urne, armadietti, brande e dei
materassi nei locali di deposito di Via Beneficenza Mendola;

e risistemazione dellarredamento scolastico al termine delle operazioni di
scrutinio dell’'ultima giornata elettorale.

» rimozione degli indicatori degli avvisi posizionati nelle sedi scolastiche deputate
al voto; detti indicatori e avvisi dovranno essere rimossi con ogni cautela al fine
di evitare danneggiamenti alle pareti dei locali.

Il trasporto di qualsiasi materiale (dalle scuole al magazzino di via Beneficenza Mendola e
viceversa) deve avvenire con automezzi capienti messi a disposizione dall’Appaltatore.
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La rimozione dell'arredamento dei seggi e |a risistemazione dell’arredo scolastico dovranno
essere effettuate al termine delle operazioni di scrutinio e si dovranno concludere entro la
giornata di martedi 06/03/2018, per permettere la ripresa delle attivita didattiche delle
scuole il mercoledi.

Dovra essere assicurata la pronta reperibilitd entro mezz'ora dalla chiamata telefonica degli
operatori necessari a risolvere eventuali problemi che si dovessero verificarsi durante la
giornata antecedente la votazione, durante la giornata di votazione e/o durante lo scrutinio
presso le sezioni elettorali, per I'assistenza manutentiva delle sezioni elettorali durante le
fasi preparatorie alla votazione, di votazione e di scrutinio. Trattasi a titolo esemplificativo:
sostituzione lampadine, scritte sulle cabine elettorali, riparazione cabine elettorali, fornitura
e distribuzione di materiale di consumo ad uso del personale del seggio.

Il recapito telefonico dell’Appaltatore dovra essere comunicato alle Forze dell’Ordine in
servizio presso i seggi ed al personale dell'ufficio elettorale comunale.

B) PULIZIE FINALI

Gli interventi di pulizia, che dovranno essere effettuati con materiale e attrezzature a
carico dellAppaltatore, dovranno consistere nelle seguenti operazioni da effettuare nelle
aule adibite a seggi, ingressi, atrio, corridoi, scale, stanze per la forza pubblica:

e spazzatura e lavaggio della pavimentazione;

* lavaggio e disinfezione dei servizi igienici utilizzati dal personale di seggio, dal
personale di vigilanza e dal pubblico/elettori, inclusi servizi per disabili;

e pulizia cortile esterno mediante raccolta di rifiuti in appositi contenitori;

ART. 2 - TEMPI DI ESECUZIONE

A) ALLESTIMENTO E DISALLESTIMENTO DELLE SEZIONI E DElI SEGGI
ELETTORALI
» L'Appaltatore dovra offrire la propria disponibilitd ad effettuare le operazioni di
allestimento sin dal gioro 28 febbraio 2018 e ultimate entro il giorno di martedi 6
marzo 2018. Il tutto verra effettuato sotto dirette disposizioni del Responsabile
dell'Ufficio Elettorale del Comune di Favara.

e Le operazioni di smontaggio e trasporto presso la sede di Via Beneficenza Mendola
(ex collegio) dovranno ultimarsi entro il 6/03/2018.

e Le operazioni di riposizionamento degli arredi nelle aule dovranno iniziare e
- concludersi entro il 06/03/2018.

B) PULIZIE
* Le pulizie finali dovranno seguire lo smontaggio dei seggi e terminare entro le ore
20:00 di martedi 06/03/2018.

ART. 3 - IMPORTO DEL SERVIZIO

\/@l/( Pag. 3di4




» L'importo del servizio e delle forniture, relativo a tutte le attivita indicate nei punti
precedenti ammonta a complessivi € 7.000,00 omnicomprensivi di IVA, oneri di
sicurezza e quant'altro dovuto.

ART. 4 — ONERI DI SICUREZZA
e Gli oneri di sicurezza sono compresi nell'importo di cui al precedente art. 3.

ART. 5 — OBBLIGHI ASSICURATIVI
» L'Appaltatore & responsabile degli obblighi assicurativi, assistenziali, previdenziali
ed infortunistici del personale dipendente.

ART. 6 — STIPULAZIONE DEL CONTRATTO
» |l contratto si intendera concluso mediante la sottoscrizione con firma digitale da
parte del Comune e della ditta affidataria del “Documento di Stipula” relativo
all'Ordine Diretto di Acquisto effettuato tramite il MEPA, scaricabile attraverso il
portale www.acquistinretepa.it nelle forme previste dalla legge, e cioé ai sensi
dell'art. 32, comma 14 del Codice dei Contratti Pubblici.

ART. 7 - OSSERVANZA DI NORME
L'Appaltatore & tenuto alla piena osservanza delle condizioni previste nel presente
capitolato.
Per quanto non espressamente previsto nel presente capitolato, si applicano:
» le vigenti disposizioni in materia di contratti eseguiti per conto dello Stato o della
Pubblica Amministrazione;
e ilD.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e s.m.i;
e le norme del codice civile in materia di contratti.

ART. 8 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
e Signor Costa Antonio.

Contatti.

Ufficio Elettorale: Via Beneficenza Mendola, 94 — 92026 Favara (AG);
recapito tel.: 0922 448225

e-mail: elettoralefavara@gmail.com

Favara, 08.02.2018
Il Responsabile della P. O. n. 2
-Dott. Giuseppe Calabrese-
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